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~ CAPO 1
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento

1. 11 presente regolamento disciplina I'ordinamento contabile dell'ente nel rispetto dei principi
fondamentali di cui agli articoli 54 e seguenti della legge 8 giugno 1990, n. 142 ed in conformita ai principi
contabili contenuti nel decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77 recante il nuovo Ordmamento
finanziario e contabile degli enti locali”. :

2. Esso costituisce un insieme organico di regole e procedure che presiedono alla retta amministra-
zione economico-finanziaria dell'ente, essendo finalizzate alla conservazione e corretta gestione del
patrimonio pubblico ed alla rilevazione del fatti gestionali che comportano entrate e spese per il b:lancw,
nonché delle operazioni finanziarie e fion che determinano modifiche quali-quantitative dello stato
patrlmomale .

3. A tale fine la disciplina regolaméntare stabilisce le procedure ele modahta in ordine alle attivita
di programmazione finanziaria, di previsione, di gestione, di rendicontazione e di revisione che consentano
I'analisi, la rappresentazione ed il controllo dei fatti amministrativi e gestionali sotto il duplice profilo
econormico-finanziaric ed amministrativo-patrimoniale.



CAPO 11
ORGANIZZAZIONE E TRASPARENZA DELL'ATTIVITA GESTIONALE

Art. 2
Competenze del servizio finanziario

1. Tutti i serviziriconducibili all'area economico-finanziaria (bilancio, rilevazionitontabili, finanze
e tributi, economato, inventario e gestione contabile del patrimonio) sono di competenza dell'uniti
organizzativa che, nella struttura organica comunale, & individuata con la denominazione "Ufficio di
ragioneria”.

2. La direzione dei suddetti servizi & affidata al dipendente di ruolo con qualifica apicale
appartenente alla predetta area funzionale-e ad esso & imputabile la responsabilita del procedimento, Detto
dipendente, pertanto, & riconosciuto quale "Responsabile del servizio finanziario e di ragioneria” ed allo
§tesso competono tutte le altre funzioni €hé la legge, lo statuto e i regolamenti assegnano al servizio
finanziario anche ricorrendo all'uso di qualificazioni corrispondenti. )

3. In particolare, al responsabile del servizia finanziario e di ragioneria, che nel prosieguo del
presente regolamento verra individuato con la sigla "R.UR." (responsabile ufficio di ragioneria),
competono le funzioni di:

a) vigilanza, controllo, coordinamento e gestione dell'attivita finanziaria dell'ente;

b) verifica della veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilitd delle previsioni di spesa da
iscriversi nel bilancio annuale o pluriennale, sulla base delle proposte da parte dei responsabili dei
servizi interessatt;

¢) verifica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese;

d) espressione dei pareri di regolarita contabile sulle propbste di delibérazione e sulle determinazioni dj
impegno di spese;

| e) attestazionedi copertura finanziaria su ogni proposta di assunzione di impegno di spese (deliberazione

o determinazione);

{ D registrazione degli impegni di spesa e degli accertament di entrata;
| &) registrazione degli ordinativi di riscossione e dj pagamento;
{ h) tenuta dei registri e delle scritture contabili, necessari per la rilevazione degli effetti sul patrimonio

comunale dell'attivita amministrativa, nonché perlarilevazione dei costi di gestione dei servizi e degli
uffici, secondo la struttura e l'articolazione organizzativa dell'ente;

1) predisposizione del progetto dei bilanci di previsione annuale e pluriennale da presentare alla Giunta,
sulla base delle proposte da parte dei responsabili dei vari servizi e dei dati disponibili in proprio
POSsSesso; ‘

1) predisposizione dello schema della telazione previsionale e programmatica, dimostrativa delle fontidi.
finanziamento e dei programmi di spesa con riferimento alle indicazioni contenute nel progetto del™”

bilanci annuale e pluriennale;
m) predisposizione del rendiconto della gestione e della connessa relazione illustrativa, da presentare alla
* Giunta; :
n) formulazione delle proposte di variazione delle previsioni di bilancio, a richiesta dei responsabili dei
servizi interessati o di propria iniziativa: '
0) segnalazione scritta; mediante apposita relazione evidenziante le proprie valutazioni, al Sindaco, al
.. Segretario comunale ed all'organo di revisione, dei fatii gestionali dai quali possono derivare situazioni
 pregiudizievoli per gli equilibri del bilancio;
p) referto del controllo di gestione da presentare alla Giunta e da comunicare a competenti responsabili

dei servizi, sulla base del "rapporto di gestione" formulato dall'apposito "servizio di controllo interno":
q) predisposizione e sottoscrizione, congiuntamente al Segretario comunale, dei rendiconti relativi
all'utilizzo dei contributi straordinari, assegnati al Comune con vincolo di destinazione, da parte di altre

i
]
H

amministrazioni pubbliche.
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Art. 3
Principi organizzativi

I In caso di assenza o impedimento il R.U.R. & sostituito da altro responsabile di servizio designato,
su proposta del Segretario comunale, con apposita deliberazione delta Giunta. Qualora non vi siano altr
responsabili di servizio professionalmente qualificati, la sostituzione compete al Segretario comunale.

2. Qualora la struitura comunale dell'ufficio di ragioneria si dovesse rivelare inadeguata ispetto al
volume dell'attivita finanziaria e gestionale deil'ente, lo svolgimento del servizio di competenza potra
essere assicurato mediante apposita convenzione da stipularsi con altri Comuni, previe opportune intese
tra le amministrazioni interessate. Le modalita di svolgimento del servizio, la durata della convenzione e
i rapporti finanziari saranno stabiliti con deliberazione dei rispettivi organi consiliari.

‘3. Nel caso in cui alla stipulazione della convenzione sia interessato un dipendente gia titolare di
posto dirudlo, allo stesso sara corrispostauna maggiorazione della retribuzione contrattuale in misura non
superiore al quaranta per cento. La retribuzione complessiva sara ripartita tra i Comuni interessati in
rapporto dlle prestazioni orarie di lavoro. - .-

) o . An.4
Competenze dei .respc_)nsabili dei servizi

1. Tl Segrétario Comunale ed i responsabili dei servizi designati dalla G.C.
gsono abilitati & sottoscrivere determinazioni di impegno e ligquidazione di

spesa nel limite massimo di £ 1.000.000 per ogni determinazione nell' ambito

dei capitoli di spesa loro assegnati per la gestione amministrativa-contabile;
2. In mancanza di designazione i provvedimenti di impegno spesa e liquidazio-

ne saranno adottati dalla Giunta Comunale;
3. I1 Segretario Comunale &comunque, autorizzato a sottoscrivere le seguenti

determinazioni:

a) liquidazione di spesa in esecuzione a deliberazioni di C.C. e G.M.;

b) impegni e liquidazioni connesse alla gestione del Fondo di cui all'art.33

C.N.L. 1994/97 nel limite massimo per ciascuna determinazione;

c) impegni e liquidazioni connesse ai lavori e forniture in economia di cui

alltart.56 del 'presente Regolamento;

Art. 5
Principi di trasparenza e pubblicita

- ‘% 1. A tutela della gestione finanziaria complessiva e delle eventuali o conseguenti responsabilita a

proprio carico, il R.U.R. procede con periodicita trimestrale (31 marzo, 30 giugno, 30 settembre) alla

verifica‘dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese; redigendo apposita situazione

riepilogativa da comunicare al Sindaco, al Segretario comunale ed all'organo di revisione. La situazione
riepilogativa, distintamente per la gestione dei residui e per la gestione di competenza, dovra evidenziare
il volume degli accertamenti e delle riscossioni per le entrate ¢ degli impegni e dei pagamenti per le spese,
come dalla seguente rappresentazione:

= RS R SAARIE
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Y Art. 6
Principi del bilancio dj previsione

a) Annualiti. Tale requisito obbliga ad 1scrivere pel bilancio le previsioni di entrata o di spesa cop
riguardo al periodo temporale cui sj riferiscono: §] Periodo di ferimento 2 Tanno finanziario che va da}
1° gennaio al 3] dicembre (anno solare).

Le previsioni 1scritte nel bilancio annuale assuniono, quingdji, i} significato dj crediti e debitj dell'ente
(diritto ariscuotere e obbligoa pagare) la cuj Insorgenza & attribuibile all'anno finanziario cuj s riferisce
i bilancio ed a] quale "apparcengono” (competenza finanziaria).

b).Unita, Tutte Je entrate iscritte el bilancio dj previsione costituiscono ug complesso "unico” dj fisorse
destinate g fronteggiare i1 contrapposto complesso "unico" delle spese, senzy alcuna diretta correjazio-
n&,tra singole voci di entraty ¢ g Spésa. .

Sono fatte salve le eccezion] di legge, con riferimento alle entrate aventi destinazione vincolata per
specifiche finality d; Spese (contributi finalizzag per investimenti o Per funzioni trasferite o delegate,
Proventi per alienazionj batrimonialj, Proventi da concession; edilizie, entrate Provenienti dalla
assunzione di mutyj passivi, ecc.). ‘

L'applicazione dj tale principio trova risconire nell'apposito allegato dimostrativo dell'equilibrio
economico-finanziarip del bilancio, €condo if quale Je previsioni dj Competenza dejle Spese correntj
Sommate a quelle relatjye alle quote dj capitale delle rate di ammortamento dei mutuj e dej prestiti

obbligazionari nop Possono essere sy periori com Plessivamente ajlp Previsioni di Competenza dei primj

alcuna, siano comprese nel bilancig e contabilizzate cop apposite € specifiche registrazioni dejje
relative operazion; finanziare, evidenziandone 15 qualit3 (voce e hatura) e la quantity (valore).




A tale fine, i responsabili dej servizi interessati devong assicurare, nel rispetto delle modalita previste

dallo Statuto e daj regolamenti di organizzazione degli uffici, 'informazione diretta ai richiedenti e 1a
pubblicita degli atti mediante appositi avvisi o notiziari da affigg

gersiall'albo pretorioe neglialtri luoghi
pubblici consueti, con 1a periodicita richiesta dalle specifiche circostanze.

Art. 7 ‘ -
Anno ed esercizio finanziario

1. L'anno finanziario esprime ['unita temporale della gestione con riferimento al periodo ciclico che
inizia il 1° gennaio e termina i 31 dicembre dello stesso anno,

2. L'esercizio finanziario comprende tutte le operazionj riguardanti Ja gestione delle entrate e delie
Spese autorizzate nel bilancio, che si verificano o si compiono nell'arco dell'anno finanziario e ia cuj durata
esprime l'inizio e la fine di ogni esércizio. )

3. Dopo il termine dell'esercizio{finanziario non possono effettuarsi accertamenti dj entrate, né
impegni di spese riferiti alla competenza dell'esercizio scaduto, :

Art. 8
Esercizio provvisorio e gestione provvisoria

non superiore a due mesi, rinnovabile Per una volta sola,

3. La deliberazione, divenuta o dichiarata esecutiva, consente di assumere impegni di spese, per

,inmisuranon su periore mensilmente adun dodicesimodelle somme previste

a sentenze, contratti, convenzioni o disposizioni di legpe),
nonché quelle il cuj pagamento non sia suscettibile dj frazionamento in dodicesimj ovvero debba
effettuarsi a scadenze determinate in virty dj legge, contratti o convenzioni.

4.E consentita, invece, la gestione provvisort

-E'consentito, comunque, I'assolvimento
delle obbligazioni gja assunte, nonché il pagamento di residuj passivi, delle spese di personale, delle rate

L, imposte ¢ tasse, dj obbligazioni derivanti da sentenze passate in giudicato.

Art. 9
Caratteristiche e contenuto del bilancio di previsione




concessioni edilizie destinati, nei limiti consentiti, a fronteggiare gli oneri per interventi di manutenzione
ordinaria del patrimonio comunale ovvero dei proventi derivanti da alienazione di beni pétrimoniali
disporubili per il ripiano di eventuali debiti fuori bilancio dconoscibili.

3. Il bilancio d1 previsione annuale ha carattere autorizzatorio, costituendo limite agli impegni di
spese correnti e di spese in conto capitale, anche con riguardo agli stanziamenti previsti nel bilancio
pluriennale. Questi stanziamenti sono aggiornati annualmente in sede di approvazione del bilancio di
previsione, sulla base degli impegni pluriennali assunti nel corso degliesercizi precedenti, per assicurarme
idoneamente la coperturz finanziaria. : -

4. L'unita elementare del bilancio trova espressione nella articolazione:

a) per "risorsa” delie previsioni di entrata;
b) per "intervento" delle previsioni di spesa;
¢) per "capitolo” delle previsioni relative ai servizi per conto di terzi.

5. Le entrate e le spese relative a funzioni delegate dalla Regione non possono essere collocate tra
i servizipercontodi terzi. Laloro classificazione deve consentire, aisensidell'art. 1 1,comma 3, deila legge
19 maggio 1976, n. 335, ia possibilita delcontrollo regionale sulla destinazione dei fondi assegnati all'ente
e 'omogeneita della classificazione di dette spese rispetto a quella contenuta nel bilancio regionale.

6. Ciascuna "risorsa” dell'entrata, ciascun “intervento" della spesa e ciascun "capitolo” delle entrate
e delle spese per servizi per conto di terzi devono indicare:

a) l'ammontare degli accertamenti o degli impegni risultanti dal rendiconto del secondo esercizio
precedente a quello di riferimento; '

b) la previsione aggiomata dell'esercizio in corso; ‘

¢) l'ammontare delle entrate e delle spese che si prevede, rispettivamente, di accertare o di impegnare
nell'esercizio cui il bilancio si riferisce.

7. Le entrate ¢ le spese relative ai servizi per conto di terzi costituiscono al tempo stesso un credito
¢ un debito per I'ente. Devono, pertanto, conservare l'equivalenza tra le previsioni e gli accertamenti di
entrata con le previsioni e gli impegni di spesa corrispondenti.

8. Tra le entrate e le spese relative ai servizi per conto di terzi sono compresi i fondi economali.

9. Nel caso di applicazione dell'avanzo o del disavanzo di amministrazione, |'iscrizione in bilancio
del relativo importo presunto deve precedere tutte le entrate o tutte le spese. ‘

Art. 10
Struttura del bilancio

1.1l bilancio di previsione annuale & composto di due parti distinte perde previsioni di entrata e per
quelle di spesa; ® completato da quadri generali riepilogativi e dimostrativi delle previsioni in esso
contenute ed & corredato dei seguenti allegati
a) relazione previsionale e programmatica;

b) bilancio pluriennale; :
¢) rendicontodeliberato del penultimo esercizio precedente quello cui si riferisce il bilancio di previsione;
d) deliberazione di verifica della quantita ¢ quality di aree ¢ fabbricati da destinarsi alla residenza, alle
* attivitaproduttive e terziarie, ai sensi delieleggi 18 aprile 1962,n.167,22 ottobre 1971,n. 865 ¢ Sagosto
1978, n. 457, che potranno essere cedute in proprietd o in diritto di superficie. Con la stessa
deliberazione, da adottarsi annualmente prima dell'approvazione del bilancio, l'organo consiliare
stabilisce il prezzo di cessione per ciascun tipo di area o di fabbricato; ‘
¢) deliberazione, adottata annualmente dall'organo consiliare prima della approvazione del bilancio, con
al quale sono individuati i servizi pubblici a domanda individuale e sofit definite 1¢ tariffe e le misure
percentuali di copertura finanziaria dei costi di gestione dei servizi stessi. I servizi a domanda
individuale sono quelli previst dal decreto 31 dicembre 1983 del Ministero dell'interno;
f) risultanze dei rendiconti dei penultimo esercizio precedente quello cui si riferisce il bilancio di
previsione, relativi alle unioni di Comuni, aziende speciali, consorzi, istituzioni, societd di capitale
costituite per I'esercizio di servizi pubblici, ove esistenti.
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Ciassiicazione delle sntrate

i, Le entrate comunall sono ripastiie. in relazione alia fonts di provenienza, nel seguenti titoli:
TITOLII - Entrate tributarie; .
TIT0LO U Enirate derivanti da conibuil e irasferimani correnti dello Stato, delia Regione e di alui enti
del settore pubblico. enche in mpporto alfesercizio di funzioni delegate dalla Regione;
TITOLO Il - Entrate extratributarie; ‘
TITOLO IV - Entrate derivanti dz aiienazioni, da wrasferiment di capitale e da viscossioni di credit;
TITOLOV - Entrate derivanti da accensioni di prestiti:
TITOLO VI - Entrate da servizi per conio di terzi.
2. Nell'ambiio di ciascun titolo e entrate. in relazione alla tipologia, si articolano nelle seguenti categorie:

Titolol - ENTRATE TRIBUTARI]

- Categoria 1*- ImposLe; s

- Categoria 2 - Tassea:

: - Categoria 3* - Tributi spegiali ed altre entrate tributarie proprie.

Titolo I - ENTRATE DERIVANTI DA €CONTRIBUTI E TRASFERIMENTI CORRENTI DELLO

STATO, DELLAREGIONE E DI ALTRIENTIDEL SETTORE PUBBLICO, ANCHE IN

RAPPORTO ALL'ESERCIZIO DI FUNZIONI DELEGATE DALLA REGIONE:

- Caiegoria 1* - Contribuii & trasferimenti correnti dallo Stato; .

- Categoria 2* - Contributi e trasferimenti correnti dalla Regione;

- Categoria 3* - Contributi e trasferimenti correnti da altri enti del setiore pubblico.
Titolo Il - ENTRATE EXTRATRIBUTARIE:

- Categoria 1° - Proventi dei servizi pubblici;

- Categoria 2° - Proventi dei beni dell'ente:

- Categoria 3* - Interessi su anticipazioni e crediti;

- Categoria 4* - Utili nett: dells aziende speciali e partecipate, dividendi di societa;

- Categoria 5 - Proventi diversi.
Titolo IV - ENTRATE DERIVANTI DA ALIENAZIONL DA TRASFERIMENTI DI CAPITALE E

DA RISCOSSIONI DI CREDITL

- Categoria 1* - Alienazione di beni patrimoniali;

- Categoria 2° - Trasferimenti di capitale dalio Stato;

- Categoria 3* - Trasferimenti di capitale dalla Regicns:

- Categoria 4" - Trasferimenti di capitale da altri enti del settore pubblico;

-, Categoria 5° - Trasferimenti di capitale da altri soggetti;
Categoria 6* - Riscossiona di crediti.
Titolo V. - ENTRATE DERIVANTI DA ACCENSIONI DI PRESTITI:

- Categoria 1° - Anticipazioni di cassa,

- Categoria 2* - Finanziamenti a breve termine;

- Categoria 3* - Assunzione di mutui e prestiti;

- Categoria 4° - Emissione di prestiti obblizazionari.

3. Nel bilancio di previsione le entrate sono ulteriormente graduate per risorse o per capitoli, in

-relazione alla specifica individuazione dell'oggetio dell'entrata. o
. 4. Le risorse ¢ i capitoli per i servizi per conto di terzi sono contrassegnati con una numerazione
d'ordine progressiva, ma non necessariamente continua per esigenze di carattere meccanografico: a
ctascuna voce di enirata, inoltre, & attribuito un codice numerico a otto cifre.

Art. 12
Classificazione delie spese

1. Le spese comunali sono ripartite, in refazione ai principali aggre gati econormnici, nei seguenti titoli:
TITOLT T - Spese correnti;
TITOLOII - Spese in conto capitale;
TITOLO I - Spese per rimborso di prestiti; -
TITOLO TV - Spese per servizi per conto di terzi.
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2. Nell'ambito di ciascun titolo le Spese carrenti e le spese in conto capitale, in relazione all'attivita
funzionale dell'ente ed ai singoli uffici che gestiscono un complesso di attivitd, si articolano in funzioni
e servizt come dalla seguente classificazione:

SPESE CORRENTIE SPESE IN CONTO CAPITALE

Funzioni

Servizi

1 - Funzioni generali di ammini-
strazione, di gestione e di
conirollo

1.1 - Organi istituzionali, partecipazione e decqptfamento

1.2 - Segreteria generale, personale, organizzazione e program
mazione

1.3 - Gestione economica, finanziaria, provveditorato e controllo
di gestione

1.4 - Gestione delle entrate tributarie e servizi fiscali

1.2 - Gestione dei beni demaniali e patrimoniali

1.6 - Ufficio tecnico

1.7 = Anagrafe, stato civile, elettorale, leva e servizio statistico

1.8 - Altri servizi generali .

2 - Funzioni relative alla giustizia

2.1 - Uffici giudiziari, casa circondariale e altri servizi

3 - Funzioni di polizia locale

3.1 - Polizia municipale, commerciale e amministrativa

4 - Funzioni di istruzione pubblica

4.1 - Scuola materna

4.2 - Istruzione elementare

4.3 - Istruzione media

4.4 - Istruzione secondaria superiore

4.5 - Assistenza scolastica, trasporto, refezione e altri servizi

5 - Funzioni relative alla cultura.
e al beni culturali

5.1 - Biblioteche, musei e pinacoteche
5.2 - Teatr, attivita culturali e servizi diversi nel settore culturale

6 - Funziom nel settore sportivo
€ ricreativo

6.1 - Piscine comunali
6.2 - Stadio comunale, palazzo dello sport ed altri impianti
6.3 - Manifestazioni diverse nel settore Sportivo e ricreativo

7 - Funzioni nel campo turistico

7.1 - Servizi e manifestazioni turistiche

8 - Funzioni nel campo della
viabilitd e dei trasporti

8.1 - Viabilit, circolazione stradale e servizi connessi
8.2 - INluminazione pubblica e servizi connessi
8.3 - Trasporti pubblici locali e servizi connessi

9 - Funzioni riguardanti la gestio-
ne del territorio e dell'ambiente

N

9.1- Urbanistica e gestione del territorio

9.2- Edilizia residenziale pubblica locale e piani di edilizia eco-
nomice-popolare '

9.3 - Servizi di protezione civile

9.4 - Servizio idrico integrato

9.5 - Servizio smaltimento rifiuti

9.6 - Parchi e servizi per la tutela ambientale del verde, altri
servizi relativi al territorio ed all'ambiente

10 - Funzioni ne! settore sociale

10.1 - Asili nido, servizi per l'infanzia e per i minori

10.2 - Servizi di prevenzione e riabilitazione

10.3 - Strutture residenziali e di ricovero peranziani

10.4 - Assistenza, beneficenza pubblica e servizi diversi alla persona
10.5 - Servizio necroscopico e cirniteriale

11 - Funzioni nel campo dello
~ -sviluppo economico

11.1 - Affissionie pubblicita

11.2 - Fiere, mercati, mattatoio e servizi connessi

11.3 - Servizi relativi all'industria, al commercio, all'agricoltura e
all'artigianato

12 - Funzioni relative a servizi

produttivi

12.1 - Distribuzione gas metano

12.2 - Farmacie e altri servizi produttivi




Spese correnti Spese in conto capitale Spese per rimborso dj prestiti
(titolo I) (titolo ) (titolo IIT)
1 - Personale 1 - Beni ed opere immobiliari l- Rimborsodianticipazionidi
2 - Acquisto di materie prime a carico diretto deli'ente cassa
e/0 di beni consumgo 2 - Beni mobili, macchine ed 2 - Rimborso difinanziamentia
3 - Prestazioni di servizi altrezzature tecnico-scientj- breve termine
4 - Godimento di-beni di terg; fiche a carico dell'ente 3 - Rimborso di quote capitale
5 - Trasferimenti 3 - Servizi a carattere plurien- di mutui e prestiti
6 - Interessi passivi e oner fi- ., nale 4 - Rimborso di prestiti obb]j-
nanziari diversi | . | 4 - Trasferiment dj capitali - gazionari
7 - Imposte e tasse 5 - Partecipazioni azionarie 5 - Rimborso di quote capitale
8 - Oneri straordinari della ge- | 6 Conferimenti dj capitale di debiti pluriennali
stione corrente 7 - Concessioni di credit] € an-
9 - Ammortamenti di esercizio ticipazioni
10 -Fondo svalutazione credit; |
11 -Fondo di riserva ' N

4.Gliinterventie capitoli per servizj per conto di terzi sono contrassegnati con una numerazione
d'ordine progressiva, ma non necessariamente continya per esigenze di carattere meccanografico; a
ciascuna voce dj Spesa, imoltre, & attribuito un codice numerico a otto cifre,

Art. 13
Relazione previsionate € programmatica

1. L'esposizione delie spese nel bilancio dj previsione deve consentire la lettura per programmi, da
realizzare mediante lillustrazione defle SPESe medesime in apposito quadro di sintesi e pelly relazione
previsionale e programmatica, con riferimento ad ogni singola funzione dj Spesa cui corrisponde un programma.

2. Larelazione previsionalee Programmatica costituisce Strurnento di programmazione pluriennale
deil'attivita amministrativa riferita alla durata triennale del bilancio Pluriennale. Deve dare dimostrazione
della coerenza delle previsioni annualj e Pluriennali con gl strument; urbanistici e relativi piani attuatjvj
e con i piani economico-finanziar degli investiment;.

quella di sviluppo ed a quella d'investimenio,
4. La predisposizione dellarelazione previsionale e pProgrammatica deve essere sviluppata secondo
le seguenti fasi:
é) ricognizione dei dati fisici ed tllustrazione dejle caratteristiche generalj dell'ente:
b) valutazione generale sui mezz; finanziari:
¢) esposizione dej programmt di spesa.
5. Laricognizione ed illustrazione delle caratteristiche generali deve riguardare la popolazione, il
territorio, l'economia insediata ed i servizi, precisandone le risorse umane, strumentali e tecnologiche a

supporto delie condizioni, tempi e modsi indicati ai responsabili delia gestione per il raggiungimento degli
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programmazione relativa aj due esercizi successivi, nonché la percentuale di scostamento delle variazioni
proposte per il bilancio annuaje rspetto all'esercizio in corso. L'analisi suddetta & funzionale a dare
motivata dimostrazione: .

a) deila attendibilita delje previsioni relative ajle entrate tributarie, evidenziando la loro dinamicita

applicati per l'uso da parte di terzi; _ _
f) delle finalita di Spesacorrelate a contributi, tras ferimenti di capitali ed altre entrate aventj destinazione
vincolata per legge; ‘

realizzazione degli Investimenti. -
7. L'esposizione dej programmi 'di spesa dovra contenere, per ciascun anmo compreso nelia
programmazione, le seguenti indicazioni:
a) specificazione dejle finaliti che sj intendono conseguire in termini di risultato politico, amministrativo,

d) spesacomplessiva prevista, distintamente Per spese correnti consolidate, per spese correnti di sviluppo
€ per investimenti, rilevando l'incidenza percentuale di ogni componente sul totale della previsione.
&. T valori monetar; contenuti nella relazione previsionale e programmatica devono tener conto del

tasso d'inflazione programmato per il periodo d; riferimento.

Art. 14
Bilancio pluriennale

- I'importo accertato nell'uitimo esercizio chiuso;

- la previsione dell'esercizio in corso;

- la previsione per ciascuno degli anni del triennio;

- la previsione complessiva del periodo dj riferimento: :
b) per la parte spesa, l'ammontare delje Spese correnti e delle spese d'investimento, distintamente per

zione degli investimenti ] e Previsioni separatamente ordinate PEr prograrmi e per servizi, devono .
rilevare per ciascun intervento:

- 'importo impegnato nell'ultimo esercizio chiuso;

- la previsione dell'esercizio in Corso;

- la previsione Per ciascuno degli anni de] triennio;

- la previsione complessiva del periodo di riferimentn



4. Gli stanziamenti previsti nel bilancio pluriennale hanno carattere autorizzatorio, costituendo
limite agh impegni pluriennali di Spesa e consentendo l'estensione della attestazione di copertura
finanziaria alle spese previste nel periodo considerato dal bilancio pluriennale.

o Art. 15
Piano esecutivo di gestione (PEG)
1.Prima dell'inizio di ciascun esercizio finanziario la Giunta.pud, con pro-

pria deliberazione, definire 11 piano esecutivo di gestione del bilancio an-
nuale con designazione di funzionari responsabili abilitati alla sottoscri -
zione degli impegni e liquidazioni nel rispetto dell'art.4.

2, T1 PEG consiste nella ulteriore articolazione in "capitoli" sia delle ri-—
sorse dell'entrata, sia degli interventi della spesa, con riguardo al comples—
so degli stanziamenti previsti nel bilancio annuale.

3. Il PEG deve evidenziare gli obiettivi di gestione, i centri di responsabili-

téded 1 centri di costo/ricavei*noncha le risorse assegnate per il raggiungimen-
to dei risultati programmati. ’

Art. 16
Procedura per la formazione ed approvazione del bilancic di previsione

1. Entro 1l 10 settembre di ciascun anno i funzionari responsabili dei servizi comunicano al R. U.R.
le proposte di previsione per I'anno successivo degli stanziamenti di rispettiva competenza.

2. Neidieci giomi successivi il R.U.R., sulla base delle proposte dei responsabili dei servizi e delle
notizie ed atti in suo possesso, predispone un progetto di "bilancio aperto” da presentare alla Giunta,
unitamente ad unarelazione preliminare illustrativa dei dati economico-finanziari contenuti nel documen-
to contabile e ad una proposta di bilancio pluriennale con annessa relazione previsionale e programmatica.

3. Entro il successivo 30 settembre la Giunta, con propria deliberazione, approva lo schemna di

bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale e programmatica e lo schema di bilancio

pluriennale. Della avvenuta predisposizione dei suddetti documenti contabili viene data comunicazione,
a cura del Sindaco, all'organo di révisione ed ai cdnsiglieri comunali, con l'avvertenza che i documenti
stessie gliallegati che vi si riferiscono sono depositati presso la segreteria comunale per prenderne visione.

4. Entro il successivo 15 ottobre l'organo di revisione provvede a far pervenire all'ente la propria
relazione sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati. Entro lo stesso termine ciascun
consigliere pud presentare emendamenti agli schemi di bilancio. .

5. Il bilancio annuale di previsione, unitamente agli allegati ed alla relazione dell'organo di
revisione, & presentato al Consiglio cornunale per l'esame e I'approvazione di competenza, entro il termine
previsto dalle specifiche disposizioni legislative vigenti. La relativa deliberazione e i documenti ad essa
allegati sono trasmessi all'organo regionale di controllo, a cura del segretario cornunale, entro il termine
previsto dalla legge regionale. ‘

A}



SITUAZIONE RIEPILOGATIVA DELLA GESTIONE FINANZIARIA
DELL'ANNO IN CORSQ: ___ trimestre

Accertamenti Riscossioni

Descrizione Previsioni : -
o Impegni 0 Pagamenti

Entrate di compeienza

~ Tributarie (titolo 1%} ..o

- Trasferimenti correnti (titolo 2%} ... ...

— Extratributarie (titolo 3°) ...

= Alienaziont, ecc. (titolo 4°) .oo.ovvvoe o

— Accensioni di prestiti (titolo 5°) ...

~ Servizi conto terzi (titolo 6°) ... pereeereana

— Rimborso di prestiti (titolo 3°) ...

~ Servizi conto terzi (titolo 4°) ..o

Ammontare
accertato Ammontare Riscossioni
alla fine riaccertato o Pagamenti
dell'anno

precedente

— Residui attivi (compreso fondo di cassa) ..... ()]

— Residui passivi .....ccovveeeeerioo D)

SALDO COMPLESSIVO ........coooooooni .

2. Qualora la situazione riepilogativa trimestrale ovvero 'andamento dell'attivith gestionale nel
corso del trimestre, evidenzi fatti, atti, eventi o comportamenti tali da pregiudicare gliequilibridel bilancio,
'R.U.R. & tentto a segnalare il costituirsi di tali situazioni redigendo apposita relazione contenente le

"proprie valutazioni in ordine all'andamento della gestione delle entrate e delle spese e le proposte delle

misure ritenute necessarie per il mantenimento del pareggio finanziaro. La relazione & trasmessa
immediatamente al Sindaco, al Segretario comunale ed all'organo di revisione.

3. Copia delle situazioni riepilogative trimestrali € delle eventuali relazioni di valutazione dell'at-
tivita gestionale sono pubblicate ali'albo pretorio per quindici giorni consecutivi, intendendosi in. tal modo
realizzata la liberta di accesso ai documenti amministrativi di cui agli articolt 22 e seguenti della legge 7
agosto 1990, n. 241.

4. Inoltre, al fine di assicurare la trasparenza amministrativa e di favorire la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi allegati, secondo le modalita previste dallo
statuto comunale e dai regolamenti di organizzazione, l'informazione ai cittadini ed agli organismi di
partecipazione, di cui all'articolo 6 della legge 8 giugno 1990, n, 142, & realizzata mediante appositi avvisi
pubblici o notiziari.



CAPO |V
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 17
Principi contabili ed equilibrio di gestione

1. L'effettuazione delle Spese € consentita solo se sussiste I'impegno contabile registrato sul
competente intervento o capitolo del bilancio dj previsione e rsulti attestata la relativa copertura
finanziaria. La sussistenza dell'impegno contabije deve essere comunicata al terzo interessato,
contestnalmente alla ordinazione dells fomnitura o della prestazione.

2. Per le spese economali l'ordinazione fatta a terz deve contenere il riferimento al presente
regolamento, all'intervento o capttolo di bilancio ed all'impegno.

3. Ove per eventi eccezionali ed imprevedibili sia necessario provvedere all'esecuzione di lavor

" del rendiconto dell'ultimo esercizio chiuso;

¢) il ripiano dell'emergente disavanzo dell'esercizio in corso, prevedibile per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dej residui.

specifica destinazione per legge. ,
8. Qualora I'ultimo rendiconto deliberato si chiuda con un disavanzo di amministrazione o rechi

esprimere il proprio parere in ordine alla regolaritd contabile, con valore dj atto preparatorio del
procedimento amministrative cuj & finalizzato il parere. medecimn

prvy
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2. 11 parere di regolaritd contabile, obbligatorio ma non vincolante, deve eseguire quello di regolarita
tecnica da parte del funzionario responsabile det servizio interessato ¢ precedere quello in ordine alla legittimiti
da parte del segretario comunale. Esso & funzionale a garantire la regolare procedura di acquisizione delle entrate
e di effettuazione delle spese, non soltanto sotto il profilo computistico, ma anche sotto l'aspetto giuridico,
dovendo fare riferimento alla legalith della spesa, alla compatibilita della scelta gestionale con le linee
programmatiche del bilancio di previsione, alla pertinenza delloggetto della scelta con il contenuto della risorsa
di entata o dell'intervento di spesa e alla sufficiente disponibilita deflo stanziamento relativo, nonché alle
esattezza dei calcoli computistici ed alla conformita agli obblighi fiscali, )

3. Nel caso di proposta di deliberazione o dj determinazione dei funzionari responsabili dei servizi
dicompetenzariguardante I'assunzione di impegnodi spesa, il R.U.R. deve altresi attestare I'esistenza della
relativa copertura finanziaria, a pena di nullita degli atti privi di tale attestazione ovvero con attestazione
negativa. _

4. L'attestazione di copertura finanziadia presuppone l'effettiva disponibilita dello stanziamento dj
bilancio ed inoltre: L : -
a) conriguardoagli impegnidi spese correnti, rilevala verificata realizzabiliti delle entrate di competenza

dei primi tre titoli del bilancio (inesistenza di fatti o eventi gestori pregiudizievoli degli equilibri di
bilancio);

b) con riguardo agli impegni di spese d'investimento, rileva la verificata registrazione dell'accertamento
delia correlata entrata vincolata per destinazione di legge. '

Art. 19
Fondo di riserva

1. Nelbilancio di previsione & iscritto, tra le spese correnti, un fondo di rserva di Importo compreso
tralo 0,30 per cento e il 2 per cento del totale delje previsioni iniziali delle spese correnti, da utilizzare ne;
casi in cui si verifichino esigenze straordinarie di bilancio OVvero per prelevamenti necessari per
aumentare le dotazioni degli interventi di spesa corrente che, in corso d'anno, dovessero rivelarsi
insufficienti.

2. Iprelevamenti dal fondo di riserva sono effetruati con deliberazione della Giunta comunale non
soggettaal controllo preventivodilegittimita. Le deliberazioni possonoessere adottate sino al 31 dicembre
di ciascun anno e devono, di volta in voita, essere comunicate all'organo consiliare, a cura de! Sindaco,
nella prima seduta successiva alla Joro adozione.

Art. 20
. Fondo ammortamento dei beni patrimoniali,

1. Nelbilancio di previsione & iscritto, perciascun servizio delle spese correnti, I'apposito intervento
"ammortamenti di esercizio” dei beni patrimoniali di riferimento, per un tmporto non inferiore al 30 per
cento del valore dei beni ammortizzabili, calcolato con i seguenti criteri:

a) 1 beni demaniali acquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1995 sono valutati in misura pari
all'ammeontare del residuc debito dei mutui contratti per la loro acquisizione e non ancora estinti; i beni
demaniali acquisiti successivamente sono valutatial costo. I beni gia esistenti alla suddetta data del 17

' maggio 1995 non sono valutati, nel caso in cui il mutuo a suo tempo eventualmente contratto per la
relativa acquisizione risulti estinto alla medesima data,

b) iterreniacquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1995 sono valutati al valore catastale, rivalutato
secondo le norme fiscali, ovvero con le modaliti dei beni demaniali gia acquisiti, nel caso non sia
possibile attribuire la rendita catastale; i terreni acqirisiti Successivamente sono valutatj al costo;

¢) i fabbricati acquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1995 sono’valutati al valore catastale,
rivalutato secondo le norme fiscali; i fabbricati acquisiti successivamente sono valutati al costo;

d) ibenimobili sono valutatial costo. Non sono inventariabili j beni, materiali ed oggetti di facile consumo
o di valore infetiore a £. _500:000 . quali il vestiario per il personale, i materiali di
cancelleria, gli stampati e la modulistica per gli uffici comunali, i combustibili, carburanti e lubrificanti,
le attrezzature ¢ i materiali per la pulizia dei locali degli uffici. I beni mobili non registrati acquisiti
anteriormente al 1° gennaio 1990 non sono valutati.




2. Gli ammortamenti econornici sono determinati con i seguenti coefficienti:

a) edifici, anche demaniali, compresa la manutenzione straordinaria 3 per cento;
b) strade, ponti e altri benmi demaniali, compresa la manutenzione straordinaria 2 per cento;
¢) macchinari, apparecchi, attrezzature, impianti e altri beni mobiti 15 per cento;
d) attrezzature ¢ sistemu informatici, compresi 1 programmi applicativi 20 per cento;
e) automezzi, autoveicoll e motoveicoli 20 per cento;
f) altri beni 20 per cento.

3. L'inventariazione ¢ la ricostruzione dello stato patrimoniale, ove non gid ultimata, dovri essere
completata entro il 31 dicembre 1995 e, per i beni mobili non registrati, entro il 31 dicembre 1996.

4. Gli stanziamenti degli interventi iscritti in bilancio a titolo di "ammortamenti di esercizio” non
sono disponibill per la registrazione di impegni di spesa, né per effettuare prelievi in favore di altd
interventi di spesa. Alla chiusura di ciascun esercizio gli stanziamenti medesimi costituiscono economie
di spese ¢, atale titolo, concorrono a determinare un aumento di corrispondente importo-dell'avanzo di
amministrazione, Le somme cosi accantonate ed opportunamente evidenziate quali componenti dell’avan-
zo di ammipistrazione, possono essere utilizzate nell'esercizio successivo per reinvestimenti patrimoniali
(autofinanziamento) mediante I'applicazione dell'avanzo stesso. .

5. 11 sistema degli accantonamenti delle quote annuali di ammortamento, di cui al comma 1, & applicato
calcolando Fimporto accantonato dellammortamento in forma graduale secondo le seguenti aliquote:

a) per lI'anno 1996, nella misura del 6 per cento del valore;

b} per I'anno 1997, nella misura del 12 per cento del valore;

c) per I'anno 1998, nella misura del 18 per cento del valore;

d) per I'anno 1999, nella misura del 24 per cento del valore;

e) a partire dall'anno 2000, nella misura del 30 per cento del valore,

Art. 21
Procedure modificative delle previsioni di bilancio

1. Dopo l'approvazione del bilancio di previsione nessuna nuova o maggiore spesa pud essere
impegnata prima che siano apportate le necessarie variazioni al bilancio medesimo, per assicurame la
copertura finanziaria. A tale fine possono essere utilizzate nuove o maggiori entrate accertate, nel rispetto
del pareggio finanziario e di tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per
il finanziamento degli investimenti. ~

2. Le variazioni agli stanziamentj delle risorse dell'entrata e degli interventi della spesa sono
deliberate dal Consiglio comunale, non olire il termine del 30 novembre di ciascun anno. E' ammessa la
deroga al terminé predetto qualora si renda necessario, per eventi straordinari ed imprevisti, modificare
gli stanziamenti per Ypese correnti e per spese di investimento, in comspondenza e per 'ammontare dei
maggiori accertamenti di entrate aventi destinazione vincolata per legge.

3. Le variazioni agli stanziamenti dei capitoli di bilancio, di cui al piano esecutivo di gestione previsto
al precedente articolo 15, comprese le variazioni alle previsioni iscritte nei servizi per conto di terzi, sono di
cormpetenza della Giunta e possono essere deliberate non oltre il termine del 15 dicembre di ciascun anno.

4. Sono vietate le modificazioni agli stanziamenti di bilancio riguardanti:

-a) gli interventi di spesa finanziati con entrate comprese néi titoli quarto e quinto per.aumentare gli = -

‘stanziamenti relativi ad interventi finanziati con le entrate iscritte nei primi tre titoli del bilancio;

b) le dotazioni dei capitoli iscritti nei servizi per conto di terzi, sia tra loro, sia per aumentare altre
previsioni di bilancio; '

c) il trasferimento di somme dalla competenza ai residui e viceversa.

5. In caso di urgenza le deliberazioni di competenza del Consiglio comunale di cui al comma 2,
possono essere adottate dalla Giunta. Le relative deliberazioni devono essere-ratificate dal Consiglio
‘comunale, a pena di decadenza, entro 1 successivi sessanta giorni. Il provvedimento di ratifica consiliare
deve, comunque, essere adottato entro il 31 dicembre dell'anno in corso, anche se a tale data non sia ancora
scaduto il predetto termine utile di sessanta giorni.

6. Qualora dai rapporti finanziari eventualmente sorti sulla base della deliberazione di Giunta
decaduta per mancata o parziale ratifica, possano derivare danni patrimoniali certi e gravi a carico dell'ente,
il Consiglio comunale & tenuto ad adottare con motivata deliberazione i provvedimenti ritenuti necessari




per regolarizzare i rapporti obbligatori nei confronti dei terzi interessati. 11 provvedimento dell'organo
consiliare deve esser adottato entro il trentesimo giorno successivo alla scadenza del termine perlaratifica,
ovveroentro il 31 dicembre di ciascun anno nel case in cui il termine di decadenza a tale data non sia ancora
scaduto 0 nel caso venga a scadenza dopo il primo giorno dello stesso mese di dicembre.

7. Per assicurare il mantenimento del pareggio finanziario della gestione di competenza, al cui
insorgente squilibrio non possa provvedersi con mezzi ordinari del bilancio, & consentita, con motivata
deliberazione, l'utilizzazione dell'avanzo di amministrazione accertato con il rendiconto dell'ultimo
esercizio chiuso, entro il limite dellimporto disponibile e libere dalle quote dei fondi vincolati per
accantonamenti o per specifiche destinazioni,

Art. 22
Gestione delle entrate

I L'acquisizione al bilancio dell'ente delle somme relative alle entrate previste nel bilancio annuale
di competenza presupponé l'obbligo di realizzare ['effettiva disponibilita delte somme medesime attraver-
so un preordinato procedimento amministrativo, funzionale alla successiva rilevazione delle seguenti fasi:
accertamento, riscossione, versamento. ' : .

Art. 23
Accertamento delle entrate

1. L'entrata & accertata quando, sulla base di idonea documentazione dimostrativa della ragione dei credito
e dellesistenza di un idoneo titolo giuridico, & possibile individuare la persona debitrice (fisica o giuridica),
determinare l'ammontare del credito, fissare la scadenza ed indicare la voce economica del bilancio di
competenza alla quale fare riferimento per la rilevazione contabile del credito (diritto giuridico alla riscossione).

2. In relazione alla diversa natura e provenienza delle entrate, I'accertamento pud avvenire:

a) per le entrate di carattere tributario, in relazione alla emissione dei ruoli o in corrispondenza alle
aliquote tariffarie vigenti ed alle dichiarazioni/denunce dei contribuenti;

b) per le entrate provenienti dai trasferimenti correnti dello Stato e di altri enti pubblici, in relazione alle
prenotazioni fondate sulle specifiche comunicazioni di assegnazione dei contributi;

c) perleentrate patrimonialie per quelle provenienti dalla gestione di servizi a carattere produttivo ovvero
connessi atariffe o contribuzioni dell'utenza, a seguito di emissione di liste di carico o diruolioa Seguito
di acquisizione diretta;

d) per le entrate provenienti da aliénazioni di beni patrimoniali, concessioni di aree e trasferimenti di
capitali, in corrispondenza dei relativi contratti o atti amministrativi specifici;

e) per le entrate derivanti da mutui, prestiti o altre operazioni creditizie, a seguito della concessione
definitiva dd parte della Cassa depositi e prestiti o degli Istituti di previdenza ovvero della stipulazione
del contratto per i mutui concessi da altri Istituti di credito: .

f) perleentrate relative a partite compensative delle spese, in corrispondenza dell'assunzione del relativo
impegno di spesa.

3. L'accertamento delle entrate deve essere rilevato mediante apposita registrazione contabile. A tal
fine il responsabile del procedimento (centro di responsabilith e/o di ricavo) deve trasmettere la relativa
documentazione al R.U.R. entro il terzo giomo successivo alla esecutivitd delle deliberazioni o al
perfezionamento degli atti relativi e, comunque, entro il 31 dicembre di ciascun anno. :

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di competenza del bilancio e non accertate entro 11 termine
dell'esercizio, costituiscono mineri accertamenti rispetto alle previsioni ed a tale titolo concorrono a
detertninare 1 nisultati finali della gestione, rimanendo salva la possibilitd della loro reiscrizione tra le
previsioni di competenza dei bilanci futuri ove i relativi crediti dovessero insorgere in data successiva alla
chiusura dell'esercizio finanziario.

: Art.24 "
Riscossione delle entrate

1. La riscossione delle entrate, disposta mediante emissione di ordinativo o reversale d'incasso,
costituisce la fase successiva all'accertamento e consiste nel materiale introito delle somme dovute all' ente,
da parte del tesoriere o di altri eventuali incaricati della riscossione (agenti contabili o riscuotitori speciali
idoneamente autorizzati} con delibera di giunta Comunale.




comunque, entro il termine del mese in corso,

3. L'emissione delle reversali d'incasso da luogo ad apposita annotazione nelle scritture contabil
dell'ente, con riferimento alla risorsa di entrata 0 capitolo dei servizi per conto di terzi del bilancio annuale,

dell'ente con elenco in duplice copia, di cui una da restituire per ricevuta; contestualmente deve esserne
dato avviso al debitore con l'indicazione della data di scadenza.
5. Le reversali d'incasso devono contenere le seguenti indicazioni:
a) nimero progressivo; , '
b) esercizio finanziario cui si riferisce l'entrata;
¢) numero della risorsa o del capitolo di bilancio cui & riferita l'entrata con la situazione finanziaria
(castelletto} del relativo stanziamento, distintamente perilcontodi competenzac per quello dei residui;
d) codifica dell'entrata:
e} generalita del debitore:
f) somma da riscuotere, in cifre e in lettere;
g) causale dell'entrata;
h) eventuali vincoli di destinazione della somma;
1) data di emissione;
D) sottoscrizione del funzionario ordinante,
6. Le reversali d'incasso non riscosse entro il 31 dicembre dell'anno di emissione sono restituite dal
tesoriere all'ente per 'annuliamento e Je relative somme sono iscritte nel conto det restdui attivi.

Art. 25
Versamento delle entrate

1. 11 versamento & la fase finale del procedimento di acquisizione delle entrate, che consiste nel
trasferimento delle somme riscosse nella cassa dell'ente.

2. Le somme introitate tramite il servizio dei conti correnti postali o altre forme consentite dalla
legge (bonifico bancario) che affluiscono sul conto dj tesoreria devono essere comunicate all'ente, a cura
del tesoriere, entro il terzo £IOMO successivo per consentime la regolarizzazione mediante emissione dej
relativi ordinativi d'incasso.

incuria 0 mancata diligenza nell'esercizio de]le funzioni loro affidate.
5. E vietato disporre dei fondi giacenti sui conti correnti postali o pervenuti direttamente all'ente per
effettuare pagamenti di spese. S ' oo
Art. 26
Utilizzazione delle entrate patrimoniali o a specifica destinazione

L. Le entrate derivanti dalla alienazione dj beni patrimoniali devono essere reinvestite in beni di analoga
natura mediante la destinazione dei relativi proventi al miglieramento del patrimonio comunale ovvero alla
realizzazione di opere pubbliche o spese d'investimento, fatta salva ['utilizzazione per il finanziamento dei
" debiti fuori bilancio riconoscibili, nel caso non sia possibile provvedervi con altre risorse.

alienazione de! patrimonio disponibile, utilizzare in termuni di cassa le somme a specifica destinazione, con esclusione
delle entrate provenient dai trasferimenti di enti del settore pubblico allargato e dalla assunzione di mutui o prestiti,
E farto obbligo di reintegrare le somme vincolare con il ricavato delie alienazioni.




3. I proventi derivanti dalle contribuzioni per concessioni edilizie devono essere utilizzati per le
finalita previste dalle specifiche leggi statali e regionali, E fatta salva, nel rispetto delle deroghe legislative,
la facolta di utilizzare i proventi medesimi per il finanziamento di spese relative a lavori di manutenzione
ordinaria del patrimonio comunale.

4. Econsentito, inoltre, utilizzare in termini di cassa leentrate aventi specifica destinazione, ivi comprese
quelle provenienti dalla assunzione di mutui contratti con istituti diversi dalla Cassa depositi prestiti, per il
pagamento di spese correnti nei limiti dell'importo massimo dell'anticipazione di tesoreria di tempo in tempo
disponibile, con I'obbligo di ricostituire, appena possibile, la consistenza delle somme vincolate.

5. Atalfine, la Giuntadelibera in termini generali all'inizio di ciascun esercizio finanziario, il ricorso
all'utilizzo delle somme vincolate per destinazione. L'utilizzazione & attivata dal tesoriere sulla base delle
specifiche richieste, in corso d'anno, da parte del R.U.R., secondo le priorita derivanti da obblighi
legislativi o contrattuali a scadenze determinate ovvero, negli altri casi, secondo l'ordine cronologico di
ricevimento delle fatture al protocollo dell'ente.

| Ant. 27
~ Residui attivi

1. Le entrate accertate ai sensi del precedete articolo 23 e non riscosse entro il termine deil'esercizio,
costituiscono residui attiviiquali sono compresi in apposita voce dell ‘attivo (crediti) del conto patrimoniale.

2. Le entrate provenienti dalla assunzione di mutui costituiscono residui attivi solo se entro il temine
dell'esercizio sia intervenuta la concessione definitiva da parte della Cassa depositi e prestiti o degli Istituti
di previdenza ovvero la stipulazione del relativo contratto per 1 mutui concessi da altri istituti di credito.

3. Le somme di cui ai commi precedenti sono conservate nel conto dei residui fino alla loro
riscossione ovvero fino alla sopravvenuta inesigibilita, insussistenza o prescrizione.,

4. L'eliminazione, totale o parziale, dei residui attivi riconosciuti inesigibili o insussistenti o
prescritti, & disposta con specifica deliberazione del Consiglio comunale, da adottarsi prima dell'approva-
zione del rendiconto della gestione, previo riaccertamento dei crediti per verificare Ia sussistenza o meno
delle ragioni che ne avevano determinato la relativa registrazione contabile. Le variazioni nispetto agli
importi originari possono essere causate, a titolo esemplificativo, da:

- erronea o indebita valutazione, per Ja natura dell'entrata non esaftamente determinabile in via preventiva;

- avvenuta riscossione errongamente contabilizzata con riferimento a risorsa o capitolo diverso ovvero
in conto della competenza; ‘ '

- inesistenza di residuo attivo, meramente contabile, a seguito di errata eliminazione di residuo passivo
ad esso correlato (impegni di spese correlati ad entrate vincolate per desinazione da reiscrivere in conto
della competenza del bilancio dell'anno nel quale viene perfezionata I'obbligazione gluridica);

- accertata irreperibilith o insolvenza del debitore,

- rinuncia a crediti di modesta entita, purché non si riferiscano a tributi, sanzioni amministrative o pene

. . . ., . . TR ' . - - i
pecuniarie, la cui azione di recupero comporterebbe costi di riscossione di iffiporto superiore ai crediti
medesimi. ) -

Art. 28
Gestione delle spese

1. Le spese previste nel bilancio annuale di competenza costituiscono il limite massimo deile
autorizzazioni consentite, nel rispetto delle compatibilita finanziarie poste a garanzia del mantenimento
del pareggio di bilancio, ‘

2. A tale fine, la gestione delle spese deve essere preordinata secondo regole procedimentali che
consentano di rilevare le seguenti fasi dell'attivity gestionale: impegno, liquidazione, ordinazione, pagamento.

Art. 29
Impegno delle spese

WAL

1. L'impegno & la prima e la pii importante fase del procedimento di effettuazione delle spese,
poiché, configurandosi come un vincolo quantitativo delle autorizzazioni previste in bilancio, rappresenta
lo strumento indispensabile per una ordinata e regolare gestione degli obblighi finanziari, Consiste
nell'accantonare sui fondi di competenza disponibili nel bilancio dell'esercizio in corso, una determinata

somma per far fronte all'obbligazione giuridica del pagamento della spesa relativa, sottraendola in tal
modo alle disponibilita ner attri croni



2. L'impegno & regolarmente assunto, quando, a seguito di obbligazione giuridicamente perfezio-
nata, & possibile determinare 'ammontare del debito, indicare la ragione della somma da pagare,
individuare il creditore, fissare la scadenza ed indicare la voce economica del bilancio di competenza alla
quale fare rifenimento perla rilevazione contabile del debito (obbligo giuridico al pagamento), nei limiti
della effettiva disponibilitd accertata mediante I'attestazione di copertura finanziaria della spesa relativa
ai sensi del precedente articolo 18.

3. Le spese sono impegnate dal Consiglio, dalla Giunta, dal Segretario comunale e/o dai funzionari
responsabili dei servizi, secondo le rispettive competenze stabilite dalie disposizioni legislative, statutarie
e regolamentari, previa adozione di formale atto deliberativo o d'impegno (determinazione). Gli atti
d'impegno (determinazioni) devono essere classificati con idonei sistemi di raccolta in rodine cronolo gico
ed in relazione agli uffici di provenienza.

4. Non soggiacciono ai suddetti vincoli procedurali e costituiscono impegno, senza richiedere
l'adozieneidi ulteriori atti formali, sugli stanziamenti debitamente approvati del bilancio di previsione
annuale, le.spese dovute per: ' :

a} trattamento economico tabellare gia atiribuito al personale dipendente, compresi i relativi oneri riflessi;

b) rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, compresi gli interessi di preammoramento € i relativi
Oneri accessori; . ' '

¢) altro titolo in base a contratti o disposizioni di legge.

5. 8i considerano impegnati, altresi, gli stanziamenti di competenza dell'esercizio relativi:

a) alle spese in conto capitale finanziate con entrate provenienti da mutui, in corrispondenza e per
I'ammontare dei mutuo concesso o del relativo prefinanziamento accertato in entrata;

b) alle spese correnti e spese d'investimento correlate ad accertammenti di entrate aventi destinazione
vincolata per legge. ) :

6. Nel primo semestre di ciascun esercizio finanziario gli impegni di spese correnti non possono
superare i1 50 per cento degli stanziamenti previsti nei singoli interventi di spesa del bilancio deliberato.
Sono esclusi da detta limitazione gli impegni pluriennal; assunti nei precedenti esercizi e quelli relativi a
spese il cui pagamento deve effettuarsi a scadenze deterrninate in virtd di leggl, sentenze giudiziali,
contratti ¢ convenzioni, nonché quelli relativi a spese necessarie per assicurare I'assolvimento dei servizi
indispensabili o per evitare che siano arrecati all'ente danni patrimoniali.

7. E consentita, nel corso della gestione, la "prenotazione” di impegni relativi a spese in corso di
formazione o di ammontare non esattamente definito. Tali impegni (provvisori o di massima), ove alla
chiusura dell'esercizio finanziario non siano divenuti certi e definitivi con l'insorgenza dell'obbligazione
giuridica al pagamento della relativa spesa, devono essere annullati per riconosciuta decadenza e rilevati
dalle scritture contabili quali economie di gestione rispetto alle previsioni di bilancio cui erano riferiti, alla
pari delle mingri spese sostenute rispetto agli impegni assunti e verificate con la conclusione della
successiva fase della liquidazione.

8. L'impegno delle spese deve essere rilevato mediante apposita registrazione contabile. A tale fine,
il responsabile del procedimento (centro di responsabilitd e/o di costo) deve trasmettere la relativa
documentazione al R.U.R. entro il terzo glomo successivo alla esecutiviti delle deliberazioni o al
perfezionamento degli atti relativi e, comunque, entro il 31 dicembre di ciascun anno.

9. Tutte le somme iscritte tra le spese di competenza del bilancio ¢ non impegnate entro il termine
dell'esercizio, costituiscono economie di bilancio ed a tale titolo concorrono a determinare i risultati finali
della gestione | ’ ' | -

Art. 30
Liquidazione delle spese

1. La liquidazione delle spese costituisce la fase successiva allimpegno e consiste nella determina-
zione, sullascorta dei documenti e dei titoli comprovanti il diritto acquisito del creditore, dellasomma certa
e liquida da pagare nei limiti del relativo impegno definitivo regolarmente assunto e contabilizzato.

2. Laliquidazione ¢ effettuata, a cura del funzionario responsabile del servizio che ha provveduto
all'ordinazione della esecuzione dei lavori, della fornitura o prestazione di beni e servizi, previo riscontro
della regolarita del titolo di spesa (fattura, parcella, contratto o altro), nonché della corrispondenza alla
qualitd, alla quantita, ai prezzi ed ai termini, convenuti e verificati sulla scorta dei relativi buoni d'ordine
e buoni di consegna. - '
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3. Nel caso in cut siano rilevate irregolarita o difformita rispetto all'impegno di spesa, dovranno
essere attivate le azioniritenute necessarie per rimuovere Je irregolarita riscontrate, prima di procedere alla
liquidazione della relativa spesa.

4. Il responsabile del servizio proponente & tenuto a trasmettere l'atto di liquidazione, debitamente
datato e sottoscritto, con tutti i relativi documenti giustificativi, al R.U.R. per i successivi controlli
amministrativi, contabili ¢ fiscali e per gli adempimenti conseguenti, entro il quindicesimo giomo
precedente la scadenza del pagamento.

Art. 31
Ordinazione dei pagamenti

L. L'ordinazione & il momento effettuale della spesa che consiste nella emissione deli'ordinativo o
mandato di pagamento, mediante il quale si "ordina" (sida "mandato”) al tesoriere comunale di provvedere
al pagamento.delle spese. .

2. I"i':nar\ldati di pagamento sono sottoscritti da] R.U.R. ovvero, in caso di assenza o impedimento,
dal funzionario supplente o dal segretario comunale secondo le modalita previste al precedente articolo
3, comma 1. A cura dello stesso firmatario | mandati medesimi devono essere trasmessi al tesoriere
dell'ente con elenco in duplice copia, di cui una da restituire per ricevuta; contestualmente deve esserme
dato avviso al creditore.

3. L'emissione dei mandati di pagamento d3 luogo ad apposita annotazione nelle scritture contabili
dell'ente, con riferimento all'intervento o capitolo di spesa del bilancio annuale, distintamente per le spese
tn conto della competenza dell'esercizio in corso e per quelle in conto dei residui.

4. I mandati di pagamento devono contenere e seguenti indicazioni:

@) numero progressivo;

b) esercizio finanziario cui si riferisce la spesa;

¢) numero dell'intervento o del capitolo di bilancio cuj ¢ riferita la spesa con la situazione finanziaria

- (castelletto) del relativo stanziamento, distintamente peril contodi competenzae per quello deiresidui;

d) codifica della spesa;

e) generalitd del creditore con relativo codice fiscale o partita IVA ovvero del soggetto tenuto a rilasciare
quietanza, nel caso di persona diversa dal creditore;

f} somma da pagare, in cifre e in lettere;

g) eventuali modalita agevolative di pagamento, su richiesta de] creditore;

h) causale della spesa; .

1} scadenza del pagamento, nel caso sia prevista da obblighi legislativi o contrattuali ovvero sia stata
concordata con il creditore:

1) estremni dell'atto esecutivo che legittima l'erogazione della spesa;

m) eventuali riferimensi a vincoli di destinazione;

n) data di emissione;

0) sottoscrizione del funzionario ordinante. _

5.I'mandati di pagamento devono essere emessi direttamente a favore dei creditori ed in nessun caso
per il tramite di amministratori o dipendenti comunali.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo e da
delegazioni di pagamento, effettuato direttamente dal tesoriere senza la preventiva emissione del relativo
mandato di pagamento, il tesoriere déve dame immediata comunicazione all'ente per consentirne la
regolarizzazione entro i successivi 15 giomni e, comungque, entro il termine del mese in corso.

7. Qualora per riscontrate irregolarita si ritenga che non possa aver luogo l'emissione di alcuno dei
mandati di pagamento, il R.U.R. ne riferisce al sindaco il quale pud emettere ordine scritto, debitamente
motivato; in tal caso il mandato di pagamento deve essere emesso facendo risultare che l'emissione &
avvenuta-a seguito di apposito ordine scritto. Vi

Art. 32
Pagamento delle spese

L. Il pagamento costituisce la fase conclusiva del procedimento di effettuazione delle spese che si
realizza nel momento in cui il tesoriere provvede, per conto dell'ente, ad estinguere l'obbligazione verso
il creditore.

1
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2. 11 pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire esclusivamente tramite il tesoriere ¢ mediante
regolari mandati di pagamento, con la sola eccezione prevista al precedente articolo 31, comma 6 e fatt
salvi 1 casi di pagamento di spese tramite 1'economo comunale o altri agenti contabili, espressamente
autorizzati con formale deliberazione della Giunta,

3. II pagamento pud aver luogo solo se il relativo mandato risulia regolarmente emesso nei limiti dello
stanziamento di spesa del rispettivo intervento o capitolo del bilancio di previsione. A tale fine, l'ente deve
trasrettere al tesoriere copia del bilancio approvato e divenuto esecutivo, nonché copia di tutte le deliberazioni,
dichiarate o divenute esecutive, di modifica delle dotazioni dj competenza del bilancio annudle.

4. L'estinzione dei mandati di pagamento puo avvenire in modo diretto, previo rilaseio di quietanza
liberatoria da parte del creditore o suo procuratore, rappresentante, tutore, curatore o erede.

5. I mandati di pagamento possono essere estinti, inoltre, su richiesta scritta del creditore e con
espressa annotazione riportata sui mandati stessi, con una delle seguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancario, o postale intestato al creditore, La ricevuta postale del
versémqnto effettuato, allegata al mandato, costituisce quietanza del creditore. Nel caso di versamento
suconto corrente bancario, costituisce quietanza la dichiarazione de] tesoriere annotata sul mandato ed
attestante l'avvenuta esecuzione dell'opérazione di accreditamento; . '

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richiedente con
lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario. In tal caso
costituisce quietanza del creditore la dichiarazione del tesorere annotata sul mandato con l'allegato
avviso di ricevimento; -

¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico del richiedente. In tal caso costituisce quietanza liberatoria la dichiarazione del tesoriere
annotata sul mandato con l'allegata ricevuta di versamento rilasciata dall'ufficio postale.

6. I mandati di pagamento eseguiti, accreditati o commutati con l'osservanza delle modalita di cui
ai commi precedenti, si considerano titoli pagati agli effetti del discarico di cassa e del conto del tesoriere,

7. I mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmente inestinti alla
data del 31 dicembre, sono commutati d'ufficio dal tesorere in assegni postali localizzati con le modalita
indicate alla lettera c) del precedente comma 5.

Art. 33
Riconoscibilita di debiti fuori bilancio e relativo finanziamento

1. Nel caso in cui vengarilevata ['esistenza di debiti fuorj bilancio, il Consiglio comunale & tenuto,
con periodicita trimestrale, a riconoscere la legittimita dei debiti medesimi adottando specifica e motivata
deliberazione, tenuto presente che glioneri relativi possono essere postiacarico del bilancio solo se trattasi
di debiti derivanti da:

a} sentenze passate in giudicato o sentenze immediatamente esecutive;
b) disavanzi di gest;one di consorzi, di aziende speciali e di istituzion; alla cui cépertura il Comune deve
provvedere per obblighi derivanti da statuto, convenzione o atto costitutivo;
¢) perdite di societa di capitali costituite per l'esercizio di servizi pubblici locali, al cui ripiano il Comune
deve provvedere nei limiti e nelle forme previste dal codice civile 0 da norme speciali;
d) procedure espropriative o di occupazione d'urgenza per opere di pubblica utilita;
e) fattie provvedimenti ai quali non hanno concorso, in alcuna fase, interventi o decisioni di amrinistra-
tori, funzionari o dipendenti dell'ente.
" 2.Conlamedesima deliberazione devono essere indicati i mezzi di copertura della spesae I'i'mpegno
in bilancio dei fondi necessari, avente valore di vincolo prioritario rispetto a impegni sopravvenienti. A
tale fine, possono essere utilizzate, per I'anno in corso e per 1 due immediatamente successivi, tutte le
entrate compreso l'avanzo di amministrazione accertato con l'approvazione del rendiconto dell'ultimo
esercizio chiuso, nonché i proventi derivanti da alicnazione di beni patrimoniali disponibili. E fatto divieto
di utilizzare le entrate aventi specifica destinazione per legge. '
3. Aifinidel pagamento rateizzato dei suddetti debiti, l'ente predispone un piano triennale, in quote
uguali, concordato con i creditori interessati.
4. Nel caso di motivata ¢ documentata indisponibilita di risorse finanziarie utilizzabili, l'ente pud
fare ricorso all'assunzione di apposito mutuo da destinare al finanziamento dei debiti fuori bilancio
riconoscibili. : _ -



5. Qualora i debiti fuori bilancio non possano costituire onere addebitabile all'ente, in quanto non
ascrivibili ad alcuna delle tipologie riconoscibili, il Consiglio comunale & tenuto ad individuate i
responsabili delle ordinazioni fatte 4 terzi e ad esperire le procedure per porre a loro carico ogni onere
conseguente. '

- 6. Si applicano le disposizioni previste ai commi 6 e 8 del precedente articolo 17,

: ‘ Art. 34
Residui passivi : -

1. Le spese impegnate ai sensi del precedente articolo 29 ¢ non pagate entro il termine dell'esercizio
costituiscono residui passivi, i quali sono compresi in apposita voce del passivo (debiti) del conto
patrimoniale.

2. Le somme suddette sono conservate nel conto dei residui fino al loro pagamento ovvero fino alla
sopravvenuta insussistenza o prescrizione. .

3. L'eliminazione, totale o parziale, dei residui passivi riconosciuti insussistenti o prescnttl
disposta con specifica deliberazione del Consiglio comunale, da adottarsi prima dell’ approvazmnc del
rendiconto della gestione, previo riaccertamento dei debiti per verificare la sussistenza o meno delle
ragioni che ne avevano determinato la relativa registrazione contabile. Le variazioni rispetto agli importi
originari posSSOno essere causate, a titolo esemplificativo da:

- erronea valutazione, per la natura della spesa non esattamente determinabile in via preventiva;

- indebita determinazione per duplicazione della registrazione contabile:

- avvenuto pagamento erroneamente contabilizzato con riferimento a intervento o capitolo diverso
ovvero in conto della competenza;

- inesistenza di residuo passivo, meramente contabile, a seguito di errata eliminazione di residuo attivo
ad esso correlato (accertamento di entrata vincolata per destinazione, da reiscrivere in conto della
- competenza del bilancio dell'anno nel quale viene perfezionata l'obbligazione giuridica);

- accertata irrepenibilitd del creditore;

* - abbuono volontario o transattivo di debito contestato;

- scadenza del termine di prescrizione.




- CAPO V.
SCRITTURE CONTABILI

Art. 35
Sistema di scritture

1. 11 sistema di contabilitd comunale deve consentire la rilevazione dell'attivith ammuinistrativa e
gestionale dell'ente, sotto il triplice aspetto: finanziario, patrimoniale, economico.

2. La contabilitd finanziaria deve rilevare la registrazione. delle operazioni comportanti, per ciascuna
risorsa o intervento o capitolo, movimenti finanziari in termini di cassa (riscossioni € pagamenti) e in termini
di competenza (accertamenti di entrate e impegni di spese), a fronte dei relativi stanziamenti del bilancio di
previsione, B funzionale ala determinazione detla consistenza finale de! conto di cassa, dellammontare dei
residui attivi e passivi e del saldo complessivo di gestione (avanzo o disavanzo di amministrazione).

3. L:a contabilita patrimoniale, funzionale alla rilevazione a valore degli elementi attivi e passivi del
patrimonio comunale, deve dare dimostrazione della consistenza patrimoniale all'inizio dell'esercizio
finanziarioydelle variazioni intervenute nel corso dell'anno per effetto della gestione del bilancio o peraltre
cause e dell'incremento o diminuzione del patrimomo netto iniziale. .

4. II conto economico, mediante l'evidenziazione dei componenti positivi e negativi dell'attivita
dell'ente, deve dare dimostrazione del risultato economicoe conseguito alla fine dell'esercizio finanziario.

Art. 36
Libri e registri contabili

1. La tenuta delle scritture finanziarie e patrimoniali & realizzata attraverso i seguenti libri e registri
contabili:

a) libro giornale di cassa,
b)-libro mastro;
¢) libro degli inventari.

2. Per le attivita esercitate dall'ente in regime d'impresa (attivitd commerciali} le scritture finanziarie
¢ patrimoniali devono essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni
rilevanti ai fini IVA (registri delle fatture emesse, delle fatture ricevate, dei corrispettivi, elenco clienti e
fornitori), in osservanza alle particolari disposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle quali si fa espresso
invio per i relativi adempimenti nel rispetto degli obblighi fiscali a carico dell'ente. -

Art. 37
Libro giornale di cassa

1. Il libro gioenale costituisce un insieme di scritture analitiche aventi valenza dimostrativa delle
singole operazioni finanziarie e relative all'attivita dell'ente, la cui rilevazione in ordine cronologico deve
evidenziare le seguenti indicazioni:

a) numero progressivo degli ordinativi d'incasso o di pagamento;

b) data di emissione delle reversali d'incasso o mandati di pagamento;

c) numero della risorsa o intervento o capitolo di riferimento al bilancio, con distinta evidenziazione delle
operazioni in conto competenza da quelle in conto residut;

d) generalita del debitore o del creditore;

e) causale ed importo del credito o del debito.

Art. 38
Libro mastro

“ps L'attivith amministrativa dell'ente, svolta attraverso l'eserciziodi funzionidi gestione economica

(funzioni volitive, direttive, gestionali ed esecutive), & I'insieme di tutti queghi atti amministrativi che,

determinando variazioni negli elementi del patrimonio comunale, rilevano movimenti patrimoniali di
carattere modificativo o permutativo a seconda che producano un aumento o una diminuzione della
consistenza patrimoniale ovvero semplicemente un cambiamento qualitativo del capitale senza alcuna
modifica del suo valore complessivo.




2. Tl conto finanziario (o del bilancio) registra tutte le operazioni modificative e permutative,
caratterizzate dal movimento finanziario (contabilita finanziaria). Il conto economico invece, dovendo
evidenziare l'aumento o la diminuzione del patrimonio per effetto della gestione del bilancio (contabilita
patrimoniale), si limita a rilevare le sole operazioni modificative, siano esse finanziade o meno.

3. Le nilevazioni contabili dei fatti gestori devono consentire la dimostrazione di tutte le operazioni
che rilevano ai fini della chiusura dei conti e della determinazione del risultato della gestione, sia in termini
finanziari che in termini di risultato economico di esercizio.

4. Lo strumento di rilevazione contabile & il "conto" (o scheda), cioé un insieme di scritture
riguardanti un determunato oggetto ed aventi lo scopo di determinare, attraverso I'evidenziazione del valore
iniziale (previsioni di bilancio) e delle variazioni intervenute durante 'esercizio {riscossioni/pagamenti),
il valore finale (accertamenti/impegni).

5. Tutti i conti (o schede) sono riuniti nel libro mastro ai fini della classificazione, descrizione e
rilevazione dei fatti amministrativi ¢ gestionali concernenti i singoli oggetti.

6.11 libro mastro, pertanto, costituisce un insieme di scritture complesse e sistematiche, finalizzate
alla rilevag;one partitaria dei singoli fatti amministrativi che concorrono alla determinazione del risultato
della gestione, sotto il duplice profilo finanziario ed economico.

7. Ciascun conto (o scheda) del libro mastro, intestato ad una singola voce del bilancio, con
l'indicazione del centro di costo/ricavo a cui fare riferimento nell'ambito dei centti di responsabilita, deve
rilevare in ordine cronologico tutte le operazioni che si riferiscono alla rispettiva risorsa o intervento o
capitolo del bilancio stesso, per consentire la dimostrazione dello svolgimento dell'attivita amministrativa
dell'ente e dei relativi riflessi sullo stato patrimoniale, tenuto presente che ciascuna operazione finanziaria
assume, nello stesso tempo, il significato di credito/debito e di costo/ricavo. Le singole registrazioni,
infatti, possono riguardare solo "conti patrimoniali” che rilevano le attivita e le passivita patrimoniali
(crediti e debiti) o solo "conti economici” che rilevano componenti positivi o negativi di reddito (costi e
ricavi) ovvero gli uni e gli altri. I riflessi sul conto del patrimonio o sul conto economico devono essere
opportunamente evidenziati con l'indicazione, a margine diciascuna registrazione, della sigla "CP" ovvero
"CE".
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SCHEDA FABBRICATI

Rif. inventario N.

Eabbricate N.

1. Proprieta e condizione giuridica

i a) Proprieta; Intera (J Parziale [
b) Condizione giuridica: Demanio [J Patr. indisp. [J Patr. disp. [J
2. Provenienza -
Modalita Atto di voltura Trascrizione

3. Ubicazione e individuazione catastale
a} Indirizzo

b) Zona: Centrale [] Petiferica (1 Fuori centro abitato []
c) Dati catastali: ~ Partitan. __ Foglio n. Mappale n.
: Particella n. Subalterno n, Rendira L.
d} Accessori Enel (O -, “Telecom [J Metano {]
e servizi Acquedotio [J Strada asfaltata [J Strada . (J
) Destinazione P.R.G. vigente :
4. Natizie generali e consistenza
a) Data di costruzione:
b) Stato manutentivo: Buono (O Normale [J Mediocre [J
¢) [doneita funzionale: Idoneo [ Insufficiente [] Inidoneo ]
d) Superficie: Complessiva mq. Copernta mgq.
e} Piani: Entroterra  vanin, Sup. complessiva mq. Volume me,
. Seminterrato vani n. Sup. complessiva mq. Volume mc.
Fuori terra  vani n. Sup. complessiva mq. Volume mec.
Sottotetto  wvanin. ___ Sup. complessiva mq. Volume mc.
. f) Riscaldamento: Gasolio (3 Gas metano [J Alro OJ Inesistente [

2) Tipo di costruzione:

5. Utilizzazione attuale

a) Uffici e servizi propri: Vanin. Superficie mg.

b) Altri uffici pubblici:  Vani n. Superficie mq. Canone annuo L.
(da specificare )
c) Abitazioni: N, Vani n. Superficie mq. Canone annuo L.
d) Altre utilizzazioni: Vani n. Superficie mq. Canone annuo L.
(da specificare ' )
e) Parte non utilizzata: In corso di assegnazione Vanin, Superficie mq.
*  Per lavor di ristrutturaz. Vani n. Superficiemq,
Per inagibilita Vanin. Supetficiemq. .
Libera Vanin. Superficiemq. .

7 6. Valutazione
Anno di riferimento

Valore L.

7. Interventi di ristrutturazione

Anno Importo Incremento di valore
BT ‘ 8. Ammortamento
3 Percentuale: Importo ammortizzato Valore residuo
T

3 9. Annotazionj

i a) Centro di responsabilité (dellz conservazione dcl fabbricato)

b} Centro di costo utilizzatore (cui imputare { casti di ammortamento)

c)
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SCHEDA TERREN]

Rif. inventario N.

Denominazions N.

1. Ubicazione
a) Comune:

b) Localita:

2, Individuazione e dati catastalj
a) Composizione:

b) Esposizione:

¢} Confini:

d) Coltura:

e} Giacitura:

f) Dati catastali:

£) Reddito dominicale: )
h}Reddito agrario:
_ 3. Condizione giuridica
Demanio [ Patrimonio indisponibile [ Patrimonio disponibile [
4. Classificazione e notizie generali

Agricolo [ Urbanizzato [ Attrezzato [ Non attrezzato [
Utilizzazione: Per usi propri Superficie mq. Tipa di utilizzazione

In concessione Superficie mq. Tipodiutilizzazione

Non utilizzato Superficie mq. Tipodiutilizzazione

Occupato abusivamente  Superficie mg. Tipodiutilizzazione

5. Provenienza e valutazione
a) Provenienza: Atto di voltura
b) Valutazione: Valore di acquisto L.

Trascrizione
Valore attuale L,

6. Ammortamento
Percentuale

Importto ammdrtizzato Valoreresiduo

7. Annotazioni
a) Centro di responsabilita:

(della conservazipne del terreno) ,
b) Centro di costo utilizzatore: ‘ .

(cul imputare i costi di ammortamento)




SCHEDA VIABILITA

Denominazione

Rif. inventario N.

-

Lunghezza: Xm.
Marciapiede [ SI
Ponti n.
Condizioni della strada:

1. Notizie generali

Larghezza: Km. __ Corsie:n.

CONO Alberatura [ SI

Incroci n. Punti luce n.

LINO

Stato di manutenzione:

Anno di riferimento

2. Valutazione
Valore attribuito: L.

Anno

3. Interventi stzadrdinari

Importo Incremento di valore

Percentuale:

4. Ammortamento

Importo ammortizzato: Valore residuo

5. Annotazioni
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SCHEDA BENI MOBILI

. Indisponibile []
Rif. inventarig N, Clas p

) > Disponibile [
1. Descrizione .
’ a) Denominazione:
) b} Materiale:
- c) Dimensioni: :
d) Targhetta n, i
2, Destinazione
a)Servizio/Ufficio:
b) Centro di costo utilizzatore:
3. Notizie generali .
a) Ditta fornitrice;
b) Data'di acquisto: .
¢} Prezzo di acquisto:
d) Statodiconservazione:
1.
4. Valutazione e ammortamento -
; Valore attuale: Perc.le di ammortamento:
; Importo ammortizzato: _ * Valore residuo:

5. Annotazioni
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N.1-INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI DEMANIALI - ANNO [0 T Riferimento af vmgn_oﬁ_.
€rvizio ntervento entro di costo
Provenienza inazi
Num, _ L o Destinazione it
ord. Denominazione Ubicazione * (originaria, Dati catastali (servizio, uffcio o organo | Reddito annuo Valore al <E_m~_w:_ in <m._08 al 31
o Costruzione, acquisto) acui & adibilo o affidao) 1° gennaio | corso d'anno , dicembre

St
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. - At 41 X
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Tl passaggio deibeni, deidiritti reali, delle servitd, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patrimonio
dell'ente, deve essere dichiarato con apposita deliberazione della Giunta comunale, da pubblicare in modo’

che sia assicurata la massima pubblicitd al provvedimento stesso, ai sensi dell'articolo 829, commma
secondo, del codice civile.

Art. 42
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali indisponibili

L. Le stesse forme e modalita di cui al precedente articolo 41 si applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a servizi pubblici dei beni patrimonili indisponibili, compresi i
connessi dirittl reall, servity, pertinenze, ecc.

Art. 43
Ven‘dit‘a‘ di aree PEEP e PIP

1. La vendita di aree comprese nei PEEP e PIP deve essere preceduta, ad urbanizzazione ultimata,
dal trasferimento delle aree stesse dalla categoria del patrimonio indisponibile a quella del patrimonio
disponibile, da formalizzare con specifica deliberazione della Giunta comunale.

Art. 44 _
Canoni per la concessione di diritti reali di godimento su beni comunali

1. Nel caso di concessioni ultrannuali per la costituzione in capo a terzi di diritti reali di godimento, di superficie
suaree PEEPe PIP, su aree cimiteriali o altro, la Giunta con propria deliberazione provvede alla determinazione della
misura dei relativi canoni, in corrispondenza al valore di inventario delle aree medesime.

Art. 45
Valutazione dei beni e sistema dei valori

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valore dei singoli elementi patrimoniali all'atto della loro
acquisizione, nonché il costante aggiornamento nel tempo dei valori medesimi. All'aggiormamento degh
inventari deve provvedersi annualmente in sede di rendiconto della gestione per consentire la redazione
del conto del patrimonio. _

2. La determinazione del sistema dei valor patrimoniali comporta la rilevazione di tutte le
operazioni che, durante l'esercizio, determinano variazioni nell'ammontare e nella tipologia dei beni
demaniali e patrithoniali dell'ente, sia per effetto della gestione del bilancio, sja per qualsiasi altra causa.

3. Larilevazione dei valori & effettuata in parte utilizzando le scritture della contabilita finanziaria
per la determinazione della consistenza del "patrimonio finanziario" ed in parte mediante rilevazioni
extracontabili utilizzando le scritture di inventario per la determinazione della consistenza del "patrimonio
permanente”, per giungere attraverso il relativo risultato finale differenziale alla definizione della
consistenza netta del patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione.dei beni si applicano i criteri stabiliti al precedente articolo 20. Per i diversi
elementi patrimoniali, attivi e passivi, la valutazione & effettuata come segue:

a) icrediti sono valutati al loro valore nominale;

b) 1censi, livelli ed enfiteusi sono valutati in base alla capitalizzazione della rendita al tasso legale;

¢) le rimanenze, i ratei e i risconti sono valutati secondo le norme del codice civile;

d) i debiti sono valutati al loro valore nominale ovvero secondo il valore residuo per i mutui passivi ed i
prestiti. gk E

Art. 46
Consegnatari dei beni

1. Ibeni immobili sono dati in consegna al funzionario responsabile del servizio "Gestione demanio
e patrimonio”, il quale & personalmente responsabile dei beni ricevuti in consegna e di qualsiasi danno'éhe
possa derivare all'ente per effetto delle sue azioni o omissioni.



2. La designazione del funzionario responsabile & effettuata con deliberazione della Giunta. Alla
deliberazione & allegata copia degli inventari dei beni dati in consegna ¢ dei quali il consegnatario &
responsabile fino a quanto non ne ottenga formale discarico,

3.1l consegnatario provvede alle registrazioni inventariali di tutte le variazioni che si verificano a |

seguito di trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella consistenza e nel valore dei beni di cui &
responsabile, sulla scorta di specifici buoni di carico o di scarico emessi dai responsabili dei servizi di
competenza e controfirmati dallo stesso consegnatario.

4. Le stesse modalit si applicano per la consegna e l'aggiornamento dei beni mobili dati in carico
all'economo o ad altro agente responsabile.

5. Il discarico & disposto con deliberazione della Giunta da comunicare all'interessato. Non 2
ammesso il discarico dagli inventari nel caso di danno patrimoniale arrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligenza o incuria nella gestione e conservazione dei beni; in tal
caso il risarcimento del danno & posto a carico dell'agente responsabile.

6.Entroil 31 gennaio di ciascun esercizio | consegnatari dei beni devono trasmettere al R.U.R. copia
degli inventari con tutti gli atti e i documenti giustificativi delle variazioni registrate al 31 dicembre
dell'anno” precedente, per il conseguente: aggiomamento de! "Conto del patrimenio” da allegare al
rendiconto della gestione. )

Art. 47
Beni di consumo

I. La consistenza e la movimentazione dei benj mobili di consumo, di cui all'elenco indicativo del
precedente articolo 20, comma 1, lettera d), 2 dimostrata dalle specifiche registrazioni di carico e scarico,
a cura deli'economo o di altro agente responsabile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'ordine e relativi buoni di consegna o bolle di
accompagnamento,

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico le richieste di prelevamento pervenute dai vari uffici
¢ servizi comunali, debitamente compilate e sottoscritte dai richiedenti e vistate dairesponsabili dei servizi
interessati.

Art. 48
Conto del patrimonio e suoi elementi

1. L'individuazione e la descrizione degli elermenti del patrimonio presuppone una distinta
classificazione dei componenti attivie passividel patrimonio stesso, funzionalizzata a dare dimostrazione
della consistenza sia del patrimonio permanente (o economico), sia del patrimonio finanziario (o
amministrative). '

2. It complesso, a valore, degli elementi patrimoniali forma le attivitiae le passivita delle condizioni
patrimoniali al termine dell'esercizio, evidenziando in sintesi le variazioni intervenute nel corso dell'eser-
cizio stesso rispetto alla consistenza iniziale.

3. La conoscenza delle attivita e passivita patrimoniali & funzionale ad una efficace gestione, con
riferimento a tutte le articolate decisioni che riguardano le condizioni patrimoniali. Essa, offrendo la
dimostrazione in sintesi della consistenza patrimoniale in tutti i suoi componenti, costituisce il punto di
arrivo del rendiconto relativo all'esercizio decorso éd il punto di partenza della gestione dell'esercizio
successivo. ‘ ‘

4. La distinzione del patrimonio permanente da quello finanziario, a sua volta, & funzionale a far
conoscere la consistenza patrimoniale avente carattere di permanenza e di stabilith e quella, invece,
essenzialmente variabile per gli effetti scaturenti dalla gestione finanziaria del bilancio annuale e,
attraverso la rispettiva rappresentazione contabile, il relativo risultato finale differenziale, dimostrativo
della consistenza netta della dotazione patrimoniale complessiva. :

~5. Il conto del patrimonio & redatto in conformita al modello ufficiale approvato con il regolamento
previsto dall'art. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.




. CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO E RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 49
Servizio economale e tiscossione diretta di somme

funzionalita dei servizi per i quali risuiti antieconomico il normale sistema contrattuale ed indispensabile
if pagamento immediato delle relative Spese necessarie, & istituito il servizio economale per il pagamento
delle minute - spese d"ufficio e di manutenzione,
2. Analogamente, & autorizzata [a riscossione diretta delle somme relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogni altro diritto o cortispettivo dovuto per atti di ufficio:

b) sanzioni pecuniarie perinfrazionie violazioni al codice deila sirada, aj regolamenti comunali ed alle
ordinanze-del Sindaco occupazione t:emporanee,

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzion; per i servizi pubblici a domanda individuale;

d) proventi derivanti dalla vendita dj oggetti smarriti, dichiarati fuori uso o dj materiali per scarti di

L

magazzino. .

Ant. 50
Disciplina e competenze delle riscossipni dirette

1. La Giunta, con propria deliberazione, provvede alla designazione dei dipendenti comunali, in
servizio di ruolo, autorizzati a riscuotere direttamente le entrate di cuj al precedente articolo 49,

2.1 dipendenti incaricati assumono, nella loro qualita di riscuotitori speciali, la figura di “agenti
contabili”. Essi svolgono lincarico loro affidato sotto la vigilanza dei responsabili dei servizi di
competenza e sono soggetti alla giurisdizione della Corte deiconti, alla quale devono rendere il loro conto
giudiziale a corredo di quello del tesoriere comunale. Agli stessi obblighi sono sottoposti tutti coloro che,
anche senza legale autorizzazione, si ingeriscano negli incarichi attribuiti agli agenti anzidetti.

3. La gestione amministrativa degli agenti contabili ha inizio dalla data di assunzione dell'incarico
¢ termina con il giorno di cessazione dell'incarico stesso.

4. All'inizio della gestione degli agenti contabili deve essere redatto apposito processo verbale, dal

5. All'atto dell'assunzione delle funzioni di agente contabile, per cessazione del titolare ovvero per
sua assenza o impedimento, deve farsi luogo alla ricognizione della cassa, dei valori e dei registri in
consegna del contabile cessante e che vengono presi in carico dal subentrante.

6. Nel caso dj iniziale assunzione dell'incarico, le operazioni suddette devono risultare da appositi
processi verbali da redigersi con lintervento del funzionario responsabile del servizio di competenza e
dell'organo di revisione. 1 verbali sono sottoscritti da tutti gli intervenuti.

7. In caso di assenza o impedimento temporaneo del titolare, le funzioni di agente contabile sono
svolte, per assicurare la continuitd del servizio, da altro dipendente comunale di ruolo incaricato con
“ordine di servizio” del funzionario responsabile ovvero del segretario comunale. In ogni caso il

- subentrante & soggetto a tutti gli obblighi imposti all'agente titolare.

8. I riscuotitori speciali provvedono alla riscossione delle somme dovute al Comune, mediante:
a) l'applicazione di marche Segnatasse sui docurnenti rilasciati. La dotazione iniziale delle marche
segnatasse deve risultare da apposito verbale di consegna da parte dell'economo comunale, cui compete
latenuta dei relativi registri di carico e scarico. Le somme riscosse devono essere versate presso latesoreria
comunale con cadenza quindicinale (sedicesimo e ultimo giomo di ciascun mese). L'economo, sulla base
dell'importo versato e degli estremi della boiletta di versamento, provvede all'emissione della relativa

T révé'rsg}e d'mcasso, nonché al discarico delle marche segnatasse utilizzate ed al relativo reintegro, previa

annotazione sugli appositi registri di carico e SCarico;

b) l'uso di appositi bollettari dati in carico con apposito verbale dj consegna da parte dell’economo
comunale, cui compete la tenuta dei relatjvi registri di carico € scarico. Le somme riscosse devono essere
versate, previa emissione delle relative reversali d'incasso, con cadenza quindicinale (sedicesimo e ultimo
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giomo di ciascun mese). L'economo, sulla base degli ordinativi diriscossione emessi dal R.U.R., provvede
al discarico dei bollettari utilizzati ed al relativo reintegro, previa annotazione sugli appositi registri di
carico e scarico.

9. Le singole somme riscosse ed 1 periodici versamenti effettuati devono risultare da apposito
“registro di cassa”, preventivamente vidimato dall'economo comunale e dato in carico ai singoli
riscuotitori e dagli stessi tenuto costantermente aggiornato ai fini delle verifiche trimestrali da parte
dell'organo di revisione. Devono ugualmente essere vidimati, prima di essere posti in uso, i bollettari per
le riscossiont da effettuarsi direttamente. -

Art. 51
Obblighi dei riscuotitori speciali

1..I riscuotitori speciali sono personalmente responsabili delle somme da riscuotere o riscosse,
nonché dei valon e dei benr avuti in cohsegha, fino a quando non ne abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse o riscosse & non versate non possono ammettersi a discarico, rimanendo
iscritte a carico degli agenti fino a quando non ne sia dimostrata I'assoluta inesigibilita a seguito
dell'infruttuosa e documentata azione coercitiva attivata contro i debitori morosi ovvero fino a quando non
sia validamente giustificato il ritardato versamento. Gli atti coercitivi contro 1 debitori morosi devono aver
inizio entro un mese dalla data della scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altresi, dei danni che possono derivare all'ente per loro
colpa o negligenza o per l'inosservanza degli obblighi loro demandati nell'esercizio delle funzioni ad essi
attribuite.

4. Fatte salve le azioni per l'applicazione delle sanzioni disciplinari stabilite da disposizioni
legislative e regolamentari, 'ente pud porre a carico dei responsabili tutto o parte del danno accertato o del
valore perduto, con apposita e motivatadeliberazione della Giunta comunale, su proposta del responsabile
del servizio di competenza ovvero del segretario comunale.

5. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denaro o, di valori e beni, avvenute per causa di furto,
di forza maggiore o di naturale deperimento, non sono ammesse a discarico ove gli agenti contabili non
siano in grado di comprovare che il danno non sia imputabile a loro colpa per incuria o negligenza. Non
possono neppure essere discaricati quando il danno sia derivato da irregolariti o trascuratezza nella tenuta
delle scritture contabili, nelle operazioni di invio o ricevimento del denaro e nella custodia dei valori o det
beni in carico. ) '

6. It discarico, ove accordato, deve risultare da apposita e motivata deliberazione della Giunta
comunale, previa acquisizione del parere da parte dell'organo di revisione.

7. L'istanza per dichiarazione di responsabilita & promossa dal R.U.R., in base agli elementi e
documenti emergenti dall'esame dei rendiconti o dalle verifiche dicassa ovvero, in generale, in base a fatti,
elementt e atti dei qualt venga a conoscenza nell'esercizio delle sue funzioni df controllo.

Art. 52
Disciplina del servizio di economato

D 1. f;a Giunta Comunale Idu:)\;rr*"‘a'pro*\rvedere' alla designazicne del dipendente di
ruolo che nella qualita di veconomo" svolge sotto la vigilanza del R.U. R, e

del Segretaric Comunale le funzioni di economo e responsabile deil lavori,

forniture e servizi in economia, enunciati dall'art. 56 del Regolamento.

2. Per le modalita di assunzione dell'i incarico, di sostituzione e di cessazione del tltolarc e degh
obblighi connessi, si apphcano le dlsposxztom di cui ai precedenti articoli 50 e 51.

3. L'economo e i riscuotitori speciali sono esentati dal prestare cauzione. E' fatta salva, perd, la
facolta della Giunta di assoggettare, con propria deliberazione, a ritenuta gli stipendi e gli altri emolumenti
fissi e continuativi in godimento, anche prima che sia pronunciata condanna a loro carico, quando il danno
recato all'ente sia stato accertato in via amministrativa, k

4. L'importodellaritenutamensilenon pud superare il quinto dellaretribuzione; il risarcimentodeldanno
arcertatn o dal valore nerduto deve avvenire. comunaue. entro il periodo massimo di ventiquattro mest,
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Art. 53 o
Competenze dell'economo

ministrativa delle spese d'ufficio ¢ di manutenzione compete all'economo ne;
o tralmente autorizzati con apposito atto d'impegno delle Spese (deliberazione 0
fﬂe dei relativi Interventi_previgti nel bilancio annuale di competenza. -

P arico . _ . :
determmazlone).a c jone pud riguardare - al netto .IVA P |
2. L-autonz,zazll i parazionc € manutenzione di mobjj, macchine, attrezzature, loca

a) spese per achngtl?;niti di £.300:000 per singola spesa e di £6.000 00 Oannue compli

di pubblici servizi, net it stampati, cancelleria, modulistica, marcha segn
uisto P A
b) spese per ?Sq;onamenm degli uffici, nei limitj dj £250.0
i il fun imo
occorrenti per il to massi
f e impor . A . -

annue complesswg,l 12 rafiche € per acqullst_o di valon boilati; o N |

~¢) spese postali, (¢! _ £ ¢ e manutenzione di automezzj comunali, jvi comprese le tasse di circolazione

d) spese per I‘ill’afaz_lzl_’lri cambio, carburanti e lubrificanti, nei [imjq di £.300,000 Per singola spesa

; . : materiali d1 . ; . |
e l'acquisto di mater complessive, . _J-!flPt?rto massm.lo_ o
e di £6.000 ;'ngan“‘feto e rilegatura di libri e stampe, fe; limiti dj £
- ¢) spese per acquis : importo massimo;

egsive . . P ; . . -
- apnue compless |a diffusione di pubblicazioni, circolar, atti e documenti, pej Jj
- '.' N e . b
stampa © 12
f) speseperla

di £ 5.008-000annue complessive; importe massimo; _
per singola spesa : ffet.ti‘ di vestiario e corredo per dipendenti aventj diritto, nei limiti dj £ 1250.000 .
quisto ‘?g 3,000,000 annue complessive; importo massimo:
d;ttizzature per l'organizzazione di spettacolj e manifestazjon;j pubbliche, ne;
e complessive; - o .

io e trasporto di materali, pe; limiti dj £, ==e== annue complessive;

. ti alla Gazzetta Ufficiale, al Bollerting regionale, a giomali, rivigte e
timiti di £,2.500.000annue complessive; :
. a congressi, convegni e seminar dj
complessive; . .

1. La gestione
limiti degli importi 5¢

li e impian
essive; importg ,
alasse e materiali d; consumo

00. persingola spesae d £. 5. 000..000

250, OOCIJ.'pe"rrsingQIa Spesaedif. o 500,

miti di £ 200, 000

£) spese per ac
.. per singola spesa €
h) spese per nolegg!;u

lmit di £, "2 "~ 201
i) spese per facchinag -
1) spese per :f:tbb_ogzﬂ:] "

pubblicazioni pe,n,odn;' 2, -
m) spese per pattecipa

T -——-—‘"": . annuﬂ
nei limiti di £ =7

studio di amministratoy; & dipendenti,

1 fc;niche, di energia elettrica, acqua e gas;
te e . . .'

eaﬁﬁemo audiovisIvi;

i di beni cominali;

{Je associazioni tra gli entj locali:

del Comune, .ivi compresi rimborsi e gli sgravi dj quote indebite o

0) canonj ¢ utenz
p) canoni di abbonal
q) premi assicuratl'l
r} quote di adesion® @ arico
s) imposte ¢ tasse 2 ¢

inesigibili; enti sanitari per i dlpendemll comuna}h; ‘ .
t) spese per accertam trascrizione & voltura di contrattj, visure catastalj,
u) spese di regl

jmenti.

X .. . - rgvvedlm , . .

liscrizione di atti GPb essere autorizzata con le medesime . modalj
3. Inoltre, pu

ia di von'eforniture, Sempre
‘esecuzione in economlﬁldl la s . p
contrattuale, le;setzu 00, ed abbia riferimento 1 seguenti serviz;:
: 0.008.
superiore a £.25

joni stradali ' :
A) Manutenzioni Str superficiali per la manutenzione dej mantt asfaltati o bituminatj e piccole
. almature :
a} rappezzi e sp

.+ di pavimentazione stradale;
ioni per altri tipi di paviT® i fossi li, collettori, fognature e j ianti di depurazione:
manutenzioni per ione &d espurgo di fossi, canali, colle o, fogn mpian| p ;
o oge nzt ; .
b) lavor di manﬂtitemazione delle banchmsi e delle sfcar_pate,
1 e Sl . b 4 1 t :
¢) regolazione tradale e piccole riparaziont ]e1 manufatti
ica § Y i antigelo;
d) segnaletic e pmwedlmem: antig . . . - A
e) sgombero dineve: uito di frane, scoscendimenti, corrosjone o Tovina di manufatti, limitata
f) ‘riparazioni urgent! a 5¢8 erconsentire il pristino def transito o della libera circolazione det veicoli;
: i X . .
mente agli interventi necessa p-pl-isfino ¢ manutenzione di alberature e glardini;

g) abbattimento, pmz.l[ura];ucenzf‘me e ripristino dj Impranti semaforici e dj pubblica 1Hummazlone,
.o l dl mal .
h} acquisti e [avor ‘

nonché per la notifica e




1) provvista, gestione e riparazione di automezzi, macchinari e attrezzature varie, compresa la

provvista di carburanti e lubrificanti.
- B) Manutenzione di edifici, manufatti e aree:

a) riparazioni urgenti di guasti e interventi di ordinaria manutenzione ripristino degli edifici di ogni
genere e lavori di adattamento e sistemazione di locali:

b) lavori di manutenzione di spazi ed aree pubbliche:

¢) gestione e riparazione degli impianti di riscaldamento, idrici, elettrici, telefonici, igienico-sanitari;

d) puntellamenti e demolizioni di fabbricati e manufatti pericolanti e sgombero di materiali;

e) acquisto di attrezzature e materiali vari.

C) Servizi diversi:

a) lavori daeseguirsi d'nfficio a carico dei contravventori alle prescriziont legislative e regolamentari;

b) lavori in materia di sicurezza e di igiene pubblica per I'urgenza di procedere alla rimozione della
situazione di pericolo; ‘

c) fa\;oriuprevisti con somme a disposizione, a corredo di lavor affidati in appalto;

d) lavori in genere che non siano oggetto di appalti annuali;

e) proWista di mezzi e materiali per I'esécuzione dei lavori sopraindicati. .

4. L'esecuzione dei lavori ¢ delle forniture in economia pud essere effettuata in amministrazione
diretta, a cottimo fiduciario o con sistema misto (parte in amministrazione diretta e parie a cottimo
fiduciario). Sono eseguiti in amministrazione diretta i favori ed i servizi per i quali non occorra l'intervento
di alcun imprenditore, ricorrendo al personale dipendénte ed all'impiego di materiali, attrezzi e mezzi di
proprieta dell'ente o in uso all'amministrazione. Sono eseguiti a cottimo fiduciario i lavord, le forniture ed
i servizi per i quali si renda necessario, o sia opportuno, I'affidamento ad un imprenditore, con l'osservanza
delle prescrizioni di cui ai successivi articoli da 54 a 57.

Art. 54
. Programmazione delle spese

1. Ai fini delle comunicazioni di cui al precedente articolo 16, comma 1, gli agenti contabili
presentano ai rispettivi funzionari responsabili dei servizi, entroil 31 agosto diciascun anno, il programma
delle spese e degliinterventi operativi che si prevede di dover effettuare nell'anno successivo, ripartitamente
per ogni interverito da iscriversi nel relativo bilancio di previsione, sulla base delie esigenze ritenute
necessarie in funzione dell'attivita che siintende realizzare e tenuto conto delle spese sostenute o azionate
nell'anno in corso.

2. Ai fini dell’effettuazione delle spese ammesse in bilancio, i funzionari responsabili dei servizi di
competenza devono curare lo studio e la compilazione di capitolati d'oneri e fogli condizione e, se del caso,
laformazione di campionari, prezziari e altri simili strumenti perl'analisi dei prezzi ed il controllo dei costi,
in osservanza ai principi di trasparenza, efficacia, efficienza ed economicita deliazione amministrativa.

Art. 55
Elenco dei fornitori e delle ditte di fiducia

. ANNULLATO

L | Art. 56°
) Affidamento dei servizi in economia

1. L'affidamento dei lavori e delle forniture dei servizi in economia deve osservare l'ssistenza
dell'atto autonzzativodicui al precedente articolo 53, commi 1 € 3, nonche i diversi procedimmenti di seguito
© previsti, in relazione al valore della spesa. -
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2. Per i lavori e le forniture di importo sindé a £ 2.000.000,IVA esclusa,
1'affidamento é_ disposto dall 'economo, sy pPreposta del responsabile del servi-
zio di competenza, dopo aver interpellato almeno tre ditte specializzate, - g
favore della‘'Ditta che abbia presentats 1° .

] offerta economicamente e qualitativa—
mente. pill vantaggiosa in busta. chiusg,

3. Le ditte sono invitéte'a”ﬁé;zo di apposita lettera d'invito, contenente
le ianfmazioni circa la natura déi3lavori e/o forniture da eé%guire, sulla base
del preventivo di spesa e foglio condizioni in ordine alle modalitd di esecuzione
ed ai termini contrattugli del rapporto con L'Amministrazione.

4. L'aggiudicazione & éffettuata a favore della ditta che abbia presentato
1'offerta economicamente é.qualitativémente-piﬁ vantaggiosa. o

- 5. Per le forniture pqﬁffarsi"#iéorso al sistema offerta/prezzi; anche in
tal'cqso dovra tenersi cohto’dellg Qualité del pEOdotto offerto e del prezzo

richiesto;

6. Dell'esito della gérg:: 8 redatto apposito verbale, dal quale dovranno

" risultare evidenz.iatefle_ condizioni particolari eventualmente contenute nell'of-

ferta della Ditta aggiudicataria, rimanendo salva la Facolts dell'Ente di non
procedere all'aggiudicazione; o ' ‘

7. La G.C. dovra dettare i’cpriteri ai quali dovrad attenersi 1'Economo nelle

_ . Art, 57
Ordinazione, liquidazione e pagamento

1. L'ordinazi-one delle:spese economali, dei lavori ¢ delle forniture in econornia & effettnata a mezzo
di “bqgni'd'ordine“ dastaccarsi dall'apposito bollettario, numerati progressivamente e contenentile qualita
€ quantita dei beni, servizi e prestazioni, i relativi prezzi ¢ le modalita di pagamento, nonche il riferimento
al presente regolamento ed all'impegno registrato sul pertinénte intervento di spesa.

2. I buoni d'ordine, sottoscritti dall'agente incaricato, sono emessi in duplice copia, di cui una da
allegare alla fattura o nota di spesa unitamente al buono di consegna, a cura del fornitore o prestatore
d'opera. o ' o '

3. La liquidazione delle spese ordinate dovea risultare da un apposito “visto” apposto sulla fattura
o nota di spesa,avente il"valore_di. attestazione di regolarita delle fornitur/prestazioni effettuate e dj
conformita alle condizioni pattuite, in relazione alla qualita, alla quantith, ai prezzi ed alla spesa
autonizzata, : _

4. Le operazioni di accertamento della regolarita delle forniture o delle prestazioni eseguite devono

effettuarsi non oltre il decimo giomo successivo al ricevimento deila fattura o nota di spesa.

5. Il pagamento delle spese ordinate e liquidate & disposto, entro il terminedi.. . ... ... giorni dal

ricevimento della fattura o nota dj spesa, previo rilascio di quietanza liberatoria del creditore da staccarsi
~dall'apposito bollettario e contenente le seguenti indicazioni:
a) mUmEro progressivo;
b) estremi dell'atto autorizzativo deila spesa;
¢) estrerni del mandato di anticipazione;
d) numero e denominazione dell'intervento dj bilancio cui va riferita la spesa;
e) importo della spesa, in-cifre ed iri lettere;
f) soggetto creditore;
g) causale della spesa;
h) estremi della fattura e del buono d'ordine;
1) data del pagamento.

6. Nessun pagamento pud essere disposto in assenza del relativo buono d'ordine, né in eccedenza

all'impegno di spesa regolarmente autorizzato e registrato.
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Art. 58
Mandati di anticipazione

. 1. Per provvedere al pagamento delle spese, nei limiti e con le modalita di cui ai precedenti articoli
53,56e57, edispostaa favore dell'economo, all'inizio della assunzione dell'incarico €, successivamente, ‘
con periodicita trimestrale, l'emissione di mandati di anticipazione per l'importo complessivo occorrente,
in via presuntiva, per il trimestre cui si riferiscono.

2. L'enssione dei mandati di anticipazione potri essere disposta prima della scadenza del trimestre
in corso, nel caso di esaurimento anticipato dei fondi a disposizione per il trimestre medesimo.

3. Le anticipazioni trimestrali sono contabilizzate a carico dell'apposito capitolo di spesa dei servizi
per conto di terzi del bilancio di previsione dell'anno finanziario cui le anticipazioni medesime si
riferiscono. _

4. L'economo non puo fare delle somme ricevute in anticipazione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate e dalle specifiche autorizzazioni risultanti dagli appositi atti d'impegno di cui al
precedente articolo 53, commi L e 3, ai quali variconosciuta formale valenza di costituzione degli impegni
di spesa sui singoli interventi del bilancio‘annuale, anche ai fini delle prescrizioni previste al precedente

- articolo 17.

Art. 59
Registri contabili e rendicontazione delle spese

1. Per la regolarita del servizio e per consentire oghi opportuna verifica, & fatto obbligo all'economo
di tenere costanternente aggiornati i seguenti registri contabili:
a) giomale di cassa;
b} bollettari dei buoni d'ordine;
_ ¢} bollettari dei pagamenti;
. d) registro dei rendiconti. ‘

2. L'economo deve rendere il conto della propria gestione alla Giunta, Comunale ..
entro . 41€G1 . giomi dalle scadenze trimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 31 dicembre in
ogni anno ed, in ogni caso, entro . dieci _giorni dalla data di completa utilizzazione dei fondi anticipati
o dalla data di cessazione, per qualsiasi cansa, dall'incarico.

3. I rendiconti devono dare dimostrazione: ~

2) dell'entitd delle somme amrhinistrate, con la distinta evidenziazione del fondo di anticipazione
i, trimestrale e della esposizione riepilogativa dei pagamenti per singoli interventi del bilancio comunale;
b) del saldo contabile alla data del rendiconto, a credito ovvero a debito dell'agente.

4. Ai rendiconti deve essere allegata copia dei buoni d'ordine e delle quictanze rilasciate daj

creditori, nonchg la relativa originale documentazione giustificativa delle operazioni effettuate nel periodo
cui si riferisce ciascun rendiconto.

‘ 5. I rendiconti riconosciuti regolari, da parte dell'ufficio competente, costituiscono formale

discarico delle spese in essi riepilogate e documentate. Contestualmente si provvede:
‘ a) alla liquidazione delle singole spese a carico degli interventi iscritti nel bilancio di previsione cui
g le spese medesime si riferiscono:
'b) alla emissione dei relativi mandati di pagamento intestati ‘all'economo; a titolo di rimborso delle

somme pagate con i fondi di anticipazione, per il reintegro dei fondi medesimi.

6. Le disponibilita del fondo al 31 dicembre di ciascun anno, sono versate nel conto della tesoreria :
comunale a mezzo di ordinativo d'incasso a carico dell'economo e con imputazione all'apposito capitolo
dei servizi per conto di terzi. Allo stesso capitolo sono contabilmente imputate le somme corrispondenti
al rendiconto in sospeso alla chiusuradell'esercizio, contestualmente all'addebito delle somme rendicontate
e contabilizzate a carico dei vari interventi di spesa del'bilancio di previsione.
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__CAPO VLI
SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 60 ‘
Oggetto e affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria consiste nel complesso delle operazioni riflettenti la gestione finanziaria
dell'ente con riguardo, in particolare, alla riscossione delle entrate, al pagamento delle spese, alla custodia
di titoli e valori ed agli adempimenti connessi previsti dalle disposizioni legislative, statutarie e
regolamentari o convenzionali. -

2. Le operazioni di tesoreria sono eseguite nel rispetto della vigente disciplina normativa in materia di
tesoreria unica, di cui alla legge istitutiva 29 ottobre 1984, n. 720, ove ne ricorra I'obbligo di applicazione,

3. Ogni deposito, comunque costituito, & intestato al Comune e viene gestito dal tesoriere.

4. Il servizio di tesoreria & affidato ad un istituto di credito autorizzato, ai sensidell'art. 10 del decreto
1egislativo 1 settembre 1993, n. 385, a svolgere attivita bancaria, finanziaria e creditizia.

'S. L'affidamento del servizio & effertuato a seguito di gara nella forma della procedura negoziata
(trattativa privata) con preventiva pubblicazione di un bando, ai sensi dell'art. 7, comma I, lettera c), del
decreto legislativo 17 marzo 1995, n. 157, sulla base di apposito capitolato d'oneri speciale approvato dal
Consiglio comunale. ‘ ‘ '

6. Il capitolato d'onér, oltre 1 criteri per l'affidamento del servizio, deve contenere le seguenti
indicazioni:
a) durata del contratto, non inferiore a due anni, né superiore a nove anni;
b) nﬁ'sq'ra dei tassi creditori e debitori:
c) valuta delle riscossioni e dei pagamenti;
d) athmontare della cauzione;
e) eventuale compenso annuo:
f) valore convenzionale del confratto, con riferimento alla durata ed all'importo della cauzione, da
assumere a base per la determinazione dei diritti di segreteria nel caso di servizio reso gratuitamente;
g) eventuale impegno a concedere mutui e prefinanziamenti con relative modalita.
7. E fatta salva la facolta dell'ente di richiedere al concessionario del servizio di riscossione dei
tributi I'assunzione del servizio di tesoreria, compresa la riscossione volontaria e coattiva delle entrate
patrimoniali ed assimilate, nonché dei contributi di spettanza dell'ente, ai sensi dell'art. 32, comma 5, e

dell'art. 69, comma 2, del decrefs del Presidente della Repubblica 28 gennaio 1988, n. 43 e successive
modifi;azioni. : ‘

L Art. 671
Disciplina del servizio di tesoreria .’

1. Le modalita di svolgimento del servizio di tesoreria ed connessi rapporti obbligatori sono
disciplinati da apposita convenzione, deliberata dal Consiglio comunale.
2. La'convenzione, in particolare, deve prevedere:
a) la possibilith che il servizio sia gestito con metodologie ‘e criteri informatici per consentire i}

" collegamento diretto tra I'ente, per il tramite dél R.U R, eiltesoriere, al fine di agevolare l'interscambio
dei dati ¢ della documentazione relativa alla gestione del servizio;

b) la responsabilita del tesoriere in ordine ai depositi, comunque costituiti, intestati all'ente, nonché agli
eventuali danni causati all'ente o a terzi, rispondendone con tutte le proprie attiviti e con il proprio
patrimonio;

c) l'obbligo, peril tesoriere, di rendere il conto della propria gestione di cassa entro il termine di due mesi
dalla-chiusura dell'esercizio finanziario, corredato della seguente documentazione:

— allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo intervento di spesa e per
ogni capitolo di entrata e di spesa per i servizi per conto di terzi;
— ordinativi di riscossione e di pagamento, debitamente muniti delle relative quietanze di discarico

ovvero, in sostituzione, dei documenti meccanografici contenenti gli estremi delle quietanze
medesime: - -

~ eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dej conti;
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d) laconcessione, arichiesta dell'ente, delle anticipazioni di tésoreria nei limiti consentiti, con diritto ai
relativi interessi da calcolarsi al tasso convenuto e per il periodo e l'ammontare di effettiva esposizione
debitoria;

e) le condizioni per il rimborso delle spese sostenute per la gestione del servizio, anche con riguardo ai
registri e modelli contabili da utilizzare, nel caso di diretta provvista da parte del tesoriere.

Art. 62 |
Obblighi det Comune -

1. Per consentire il corretto svolgimento delle funzioni affidate al tesoriere, l'ente deve trasmettergli
per il tramite del R.U.R., la seguente documentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e divenuto esecutivo,

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenute esecutive, di modifica delle dotazioni di
competenza del bilancio annuale; .

c) elenco dei residui attivie passivi, sottoscritto dal R.U.R.;

d) ciopia dei ruoli e dei documenti che comportano entrate per l'ente da versare nel conto di tesorera;

e) copia della deliberazione di nomina dell'organo di revisione;

f) bollettari di riscossione preventivamente vidimati, la cui consegna deve risultare da apposito verbale
sottoscritto dal R.U.R. edal tesoriere. Previa formale autorizzazione dell'ente i bollettari possono essere
sostituiti da procedure informatiche; :

g) firme autografe del segretario comunale, del R U.R. e degli altri dipendenti abilitati a sottoscrivere gli
ordinativi di riscossione e di pagamento;

h) delegazionidipagamento dei mutui contratti dall'ente, periqualiil tesoriere & tenuto a versare le relative
rate di ammortamento agli istituti creditori ed alle scadenze stabilite, con comminatoria dell'indennita
di mora in caso di ritardato pagamento;

i) copia del presente regolamento, approvato ed esecutivo.

Art. 63
Obbtlighi del tesoriere

1. 1l tesoriere nell'esercizio delle sue funzioni deve osservare le prescrizioni previste dalle vigenti
disposizioni legislative, regolamentari e dalla convenzione di cui al precedente articolo 61.

2. Atale fine, deve curare la regolare teruta e registrazione di tutte le operazioni di riscossione delle
entrate e di pagamento delle spese di competenza dell'ente, nonché 1a custodia dei titoli, dei valori e dei
depositi di pertinenza dell'ente stesso.

3. Nel caso di gestione del servizio di tesoreria per conto di piu enti locali, il tesoriere deve tenere
contabilita distinte e separate per ciascuno di essi. S

4. 1l tesoriere ha I'obbligo di tenere costantemente aggiornate le proprie scritture contabili, con
particolare riferimento ai seguenti registri e documenti:

a) giornale di cassa;

b) bollettari di riscossione;

¢) registro dei ruoli e liste di carico; . : _ _

d) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e di pagamento, in ordine cronologico e distintamente per
risorsa o capitolo di entrata e per intervento o capitolo di spesa;

e) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e straordinarie:

f) comunicazioni deidati periodici di cassa alla Ragioneria provinciale dello Stato ed alla Ragioneriadella
Regione di appartenenza, secondo le prescrizioni degli artt. 29 e 30 della legge 5 agosto 1978, n. 468
e successive modificazioni.

5. It tesoriere, noitre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, numerata in ordine cronologico per ciascun esercizio
finanziario;,

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata, direttamente sul mandato o su
documentazione meccanografica, nel rispetto deile prescrizioni di cui al precedente articolo 32;

¢) fare immediata segnalazione all'ente delle riscossioni e dei pagamenti effettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi, ai sensi dei precedenti articali 24. camma ? & 21 comma f-



Art. 64

Art. 65
Anticipazioni ditesoreria

L. In caso d; momentanee esposizion; debitorie de] conto di tesoreria, & ammesso il ricorso a]je

anticipazioni di Cassa da parte dej tesoriere, per assicurare i Pagamento di spese correnti, obbligatorie eq
indifferibilj,




CAPO . IX
CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 66
Definizione e finalita

1. Alfinedigarantire la realizzazione degli obiettivi programmati, la corretta ed economica gestione
delle risorse pubbliche, la trasparenza, I'imparzialiti ed il buon andamento dell'azione amministrativa, &
istituito il “servizio di controllo interno™ per realizzare il controllo di gestione, finalizzato a:

a) verificare la rispondenza dei nsultati dell'attivita amministrativa agli obiettivi stabiliti nel bilancio di
previsione {efficacia);

b) venficare, mediante valutazioni comparative dei costi e dei rendimenti (qualita e quantita dei servizi
offerti), la corretta ed economica gestione delle risorse (efficienza);

c) eviden;iare gli scostamenti e le irregolarita eventualmente riscontrate, con riferimento alle cause del
mancato raggiungimento dei risultati (verifica della funzionalith organizzativa).

Art. 67
Modalita applicative

1. Il controllo di gestione, con riguardo all'intera attivith amministrativa e gestionale dell'ente, & svolto con
periodicitd annuale e con riferimento ai dati emergenti dalle operazioni di chiusura dell'esercizio finanziario.
2. Per esigenze conoscitive di specifici servizi, aventi particolare rilevanza economica nell'ambito
delle attivita istituzionali dell'ente, la Giunta pud stabilire all'inizio di ciascun esercizio che il controllo di
gestione sl svolga con pertedicita trimestrale, individuando i singoli servizi per i quali verificare i mezzi
finanziari acquisiti, i costi dei singoli fattori produttivi, i risultati qualitativi e quantitativi ottenuti, nonché
i ricavi se trattasi di servizi a carattere produttivo, utilizzando anche i dati delle situazioni riepilogative
previste al precedente articolo 5.
3. L'applicazione del controllo di gestione trova riscontro nelle seguenti fasi operative:
a) predisposizione degli obiettivi perseguibili;
b) rilevazione, annuale o trimestrale, dei dati dimostrativi dei costi, dei proventi o ricavi e dei risultati
raggiunti;
¢) valutazione dei dati rilevati, con riferimento agli obiettivi programmati e verifica della funzionalita
organizzativa, in relazione all'efficacia, all'efficienza ed all'economicita dell'azione amministrativa,
4. Atal fine, il controllo di gestione deve costituire un valido sistema di informazioni fondato sulla
scelta di indicatori, finanziari ed economici, che siano in grado di fornire un flusso continuo di dati
significativi ed utili ai fini di una valutazione comparata nel tempo e nello spazio dell'attivitd amministra-
tiva, rispettoa realta diverse ove siano presenti condizioni analoghe o.omogenet, nonché al fine di rilevare
le variazioni rispetto ai parametri di riferimento e le loro cause, siano esse di natura oggettiva ovvero dovute
a scarsita o inadeguatezza di risorse o ad inefficienza.

Art. 68
Servizio di controllo interno
' 1. La funzione del controllo di gestione & assegnata ad apposito nucleo di valutazione che assume
la denominazione di “servizio di controllo interno”, composto dal segretario comunale e dall'organo di
revisione. E' fatta salva la facoltd, per motivate esigenze, di avvalersi di consulenti esterni, esperti in
tecniche di valutazione e nel controllo di gestione, da nominare con deliberazione della Giunta.

2. Al servizio di controllo interno spetta I'esercizio del controllo sull'attivitd amministrativa e .

gestionale dell'ente, finalizzato allo svolgimento degli specifici compiti connessi al controlto di gestione,
secondo le modalita e gli scopi di cut ai precedenti articoli.

3. Ai fim1 dello svolgimento della propria attivita, il servizio di controllo intemno predispone, entro
il 15 gennaio di ciascun anno, i parametri di riferimento del controllo sull'attivita amministrativa, sulla base
det parametri gestionali dei servizi degli enti locali pubblicati nella Gazzetta ufficiale a cura del Ministero
dell'interno e della tabella dei parametri di riscontro della situazione di-deficitarieta strutturale, allegata al
rendiconto dell'ultimo esercizio chiuso.
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4. Nell'ipotesi di cui al precedente articolo 67, comma 2, entro il quindicesimo giorno del mese
successivo a ciascun trimestre, il servizio di controllo interno presenta al Sindaco una relazione sulle
verifiche effettuate, sugli scostamenti rilevati e sulle proprie valutazioni in ordine alle cause dell'eventuale
mancato raggiungimento dei risultati, proponendo i rimedi ritenuti necessari per l'attuazione degli obiettivi
programmiati, anche sotto I'aspetto organizzativo.

5. In ogni caso, entro il 28 febbraio di ciascun anno, il servizio di controllo interno presenta un
“rapporto di gestione” sull‘attivitd svolta nell'anno precedente, con le proprie valutazioni conclusive,
affinché sia verificata l'osservanza degli indirizzi impartiti e delle priorita indicate, I conformita dei
provvedimenti adottati e delle procedure azionate, nonché l'opportunita di introdurre le modifiche
necessarie per un pit razionale impiego delle risorse e per il miglioramento dei risultati di gestione, sulla
scorta delle informazioni contenute nella relazione annuale.
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. CAPO X
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 69
Resa del conto del tesoriere

1. It tesoriere, in osservanza alle disposizioni di cui all'articolo 58, comma 2, della legge 8 giugno
1990, n. 142, ha l'obbligo di rendere il conto della propria gestione di cassa, per dare€ dimostrazione ¢
giustificazione del suo operato ed & soggetto alla giurisdizione della Corte dei conti.

2. H conto del tesoriere & reso all'amministrazione comunale entro il 28 febbraio dell'anno
successivo a quello cui il conto medesimo si riferisce, in conformita al modello ufficiale approvato con il
tegolamento previsto dall'art. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.

. 3..Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, & allegata la seguente documentazione:
a) allegati disvolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo intervento di spesa e per ogni
capitolo di entrata e di spesa per i servizi per conto di terzi;
b) ordinativi di riscossione e di pagamefito: ' ‘ .
¢) quietanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di pagamento o, in sostituzione,
i documenti meccanografici contenenti ghi estremi delle medesime;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei conti.

Art. 70
Rilevazione dei risultati di gestione e deliberazione del rendiconto

1. La rilevazione dei risultati di gestione & dimostrata dal rendiconto, comprendente il conto del
bilancio, il conto economico e il conto del patrimonio.

2. Al rendiconto & allegata una relazione illustrativa della Giunta comunale, contenente:

a) le valutazioni in ordine all’efficacia deli’azione condotta, sulla base dei risultati conseguiti posti a
raffronto con i programmi realizzati e con i costi sostenut;

b) 1criteri di valutazione del patrimonio e delle componenti economiche;

c) gli scostamenti rilevati rispetto alle previsioni, con le motivazioni causative degli scostamenti
medesimi.

-3. Lo schema del rendiconto, corredato dalla predetta relazione illustrativa approvata con formale
deliberazione della Giunta, & sottoposto entro il 20 maggio di ciascun anno all’esame dell’organo di
revistone, ai fini della relazione di cui all’art. 57, commi S e 6, della legge 8 giugno 1990, n. 142. L’organo
di revisione presenta la relazione di propria competenza entro e non oltre il 31 maggio successivo.,

4.La proposta di deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto, unitamente allo schema
del rendiconto medesimo, alla relazione della Giunta, alla relazione dell’orgarlo di revisione ed all’elenco
dei residui attivi e passivi riaccertati per anno di provenienza ai sensi degli articoli 27, comma 4, e 34,
comma 3, del presente regolamento, & messa a disposizione dei consiglieri comunali con apposita
comunicazione del Sindaco, da notificare entro e nen oltre il 10 giugno di ciascun anno.

5. Il rendiconto € deliberato dal Consiglio comunale entro il 30 giugno successivo alla chiusura
dell'esercizio finanziario cui si riferisce, previo espresso pronunciamento in ordine agli eventuali rilievi,
osservazioni o proposte formulate dall’organo di revisione. La deliberazione & pubblicata per quindici
giomi consecutivi mediante affissione all’albo pretorio ed inviata all’ organo regionale di controllo, a cura
del segretario comunale, con allegata la seguente documentazione:

a) rendiconto della gestione,
b) relazione illustrativa della Giunta;
¢) relazione dell’organo di revisione:

) copia della deliberazione, eventualmente adottata ai sensi del precedente articolo 17, commi 5 e 6;

e) copia delle deliberazioni di riaccertamento dei residui attivi e passivi; -

f) tabella det parametri di riscontro della situazione di deficitarieta strutturale, di cut ai decreti 30
settembre 1993 € 9 giugno 1994 dél Ministro dell’interno:

g) tabella dei parametri gestionali dei servizi pubblici, con andamento triennale;

h) eventuali altri documenti richiesti all’organo regionale di controllo.
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6. Ai fini del controllo preventivo di legittimitd, si applicano le disposizioni di cui agli artt. 45 & 46
della legge 8 giugno 1990, n. 142, con le modaliti e i termini stabiliti dalla legge regionale.

7. Entro il trentesimo giorno successivo alla intervenuta esecutivita della deliberazione di approva-
zione del rendiconto, il conto del tesoriere, con tutta la documentazione che vi si nferisce, deve essere
depositato presso la segreteria della Sezione giurisdizionale regionale della Corte dei conti, a cura del
Sindaco, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 58, comma 2, della legge 8 giugno 1990, n. 142.

8. In pari tempo, ove il rendiconto si chiuda in disavanzo ovvero rechi I’indicazione di debiti fuori
bilancio, il rendiconto medesimo deve essere trasmesso alla Corte dei conti - Sezione enti focali - Roma,
con tutta la documentazione richiesta dalla Sezione stessa, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del
decreto-legge 22 dicembre 1981, n. 786, convertito dalla legge 26 febbraio 1982, n. 51, e successive
modificazioni.

Art. 71 R
Rendlconto fmanZIarlo o conto del bilancio

1. Larilevazione dei risultati finali della gestione finanziaria del bilancio annuale & dimostrata dal
conto del bilancio (o rendiconto finanziario) che, distintamente per il conto dei residui e per quello di
competenza, deve evidenziare in sintesi;

a) perciascunarisorsadell’entrata, o capitolo dei servizi per conto di terzi, le somme accertate con distinta
registrazione delle somme riscosse e di quelle rimaste da riscuotere alla fine dell’esercizio:

b} per ciascun intervento della spesa, o capitolo dei servizi per conto di terzi, le somme impegnate con
distinta registrazione delle somme pagate e di quelle rimaste da pagare alla fine dell’esercizio;

¢) il risultato finale riepilogativo della gestione di cassa e dalla situazione finanziaria.

2. Il conto del bilancio, inoltre, deve comprendere i quadri riassuntivi delle entrate e delle spese ed
iriepiloghidellaclassificazione economico-funzionale degli impegnidelle spese correntie, distintamente,
di quelle in conto capitale.

3. Laredazione del conto del bilancio deve essere conforme al modello ufficiale approvato con il
regolamento previsto dall’art. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n, 77.

Art. 72
Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaria, accertato con I’ approvazione del rendiconto, esprime
il saldo contablle di amministrazione che & rappresentato dal valore differenziale della somma algebrica
delle componenu riepilogative dell’intera attivita gestionale (fondo di caséa, pit residui attivi, meno
residui passivi) e che costituisce I’avanzo (saldo positivo) o il disavanzo (saldo negativo) al 31 dicembre
dell’ultimo esercizio chiuso, rimanendo in esso assorbiti i risultati di gestione di tutti gli esercizi pregressi.

2. L’eventuale disavanzo di amministrazione deve essere applicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui al precedente articolo 17, commi 5 e 6, fermo restando I’obbligo di destinazione
delle quote di ammortamento accantonate, ai sensi dell’articolo 20, comma 4, del presente regolarmento.
A tale fine, il disavanzo ¢ applicato per I’importo pari alla sornma del saldo contabile di amministrazione,
"aumentato dell’ importo corrispendente alle suddette quote di ammortamento.

3. L’avanzo di amministrazione deve, prioritariamente, garantire il finanziamento delle spese
correnti e delle spese di investimento correlate ad accertamenti di entrate vincolate per destinazione di
legge, nonché agli accantonamenti delle quote di ammortamento. A tale fine, I avanzo di amministrazione
& articolato nei seguenti quattro livelli di valore aggregati:

_ a) fondi vincolari: da utilizzare per la copertura finanziaria delle spese corfenti fronteggiate con la quota ©

del trenta per cento dei contributi per le concessioni edilizie ovvero con trasferimenti regionali per
funzioni trasferite o delegate, i cui stanziamenti non siano stati conservati nel conto dei residui passivi;
b} fondi per finanziamento di spese in conto capitale;
¢) fondidi ammortamento, da utilizzare per il reinvestimento delle quote accantonate per ammortamento,
nei modi e net termini di cui al precedente articolo 20, cormma 4:
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d) fondi non vincolati, da utilizzare, in via prioritaria, per la copertura dei debiti fuori bilancio riconoscibiti,
secondo le prescrizioni dell’articolo 17, commi 5 e 6, del presente regolamento. Possono essere destinati,
inoltre, al finanziamento di spese correnti, con motivata deliberazione consiliare dalla quale risulti I'impos-
sibilita di provvedervi con altre risorse, nonché I'tmpegno di utilizzare i fondi medesimi dopo la verifica
ricognitoria sullo stato di attuazione dej programmi, da effettuarsi entro il 30 settembre dell’anno in corso,

Art. 73
Conto economico _ -

L. I conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi dell’attivita dell’ente secondo i
criteri di competenza economica. Comprende gli accertamenti e gli impegni del conto del bilancio,
rettificati al fine di costituire 1a dimensione finanziaria det valori economici riferiti alla gestione di
competenza, le insussistenze sopravvenienze derivanti dalla gestione dei residui e gli elementi economici
non rilevaniti nel conto del bilancio. )

2. Il conto economico & redatto secondo uno schema a struttura scalare, con le voci classificate
secondo la loro natura e con la rilevazione:di risultati parziali e del risultato economico finale.

3. Costituiscono componenti positivi del conto economico i tributi, i trasférimenti correnti, i
proventi dei servizi pubblici, i proventi derivanti dalla gestione del patrimonio, i proventi finanziari, le
insussistenze del passivo, le sopravvenienze attive e Je plusvalenze da alienazioni. B espresso, ai fini del
pareggio, il risultato economico negativo. ‘

4. Gli accertamenti finanziari di competenza sono rettificati, al fine di costituire Ia dimensione
finanziaria di componenti economici positivi, rilevando i seguenti elementi:

a) 1risconti passivi e i ratei attivi,

b) le variazioni in aumento o in diminuzione delle rimanenze;

¢) icosti capitalizzati, costituiti dai costi sostenuti per la produzione in economia di valor da porre, dal
punto di vista economico, a carico di diversi esercizi;

d} le quote di ricavi pluriennali, pari agli accertamenti degli introiti vincolati;

f) I'imposta sul valore aggiunto per le attivita effettuate in regime d’impresa.

5. Costituiscono componenti negativi del conto economico I'acquisto di materie prime e dei beni
di consumo, la prestazione di servizi, il godimento di beni di terzi, le spese di personale, i trasferimenti a
terzi, gli interessi passivi e gli oneri finanziari diversi, le imposte e tasse a carico del Comune, gli oneri
straordinari compresa la svalutazione di crediti, le sopravvenienze del passivo, le minusvalenze da
alienazioni, gli ammortamenti e le insussistenze dell’attivo come i minori crediti e i minor residui attivi,
E espresso, ai fini del pareggio, il risultato economico positivo.

6. Gliimpegni finanziari di competenza sono rettificati, al fine di costituire la dimensione finanziaria
di componenti economici negativi, rilevando i seguenti elementi:

a) 1costi di esercizio futuri, i risconti attivi e i ratei passivi; .
b) le variazioni in aumento o in diminuzione delle rimanenze: '
c) le quote di costi gia inserite nei risconti attivi di anni precedenti;
d) le quote di ammortamento di beni a valenza pluriennale e di costi capitalizzati;
e) I'imposta sul valore aggiunto per le attiviti effettuate in regime d’impresa.
7. Al conto economico & accluso un “prospetto di conciliazione” che, partendo dai dati finanziari

_della gestione corrente del conto del bilancio, con I'aggiunta di elementi economici, raggiunge il risultato

finale economico. I valori délla gestione non corrente vanno riferiti al patrimonio.
8. Le disposizioni del presente articolo saranno applicate a partire dall’esercizio finanziario 19.....,
in conformit ai tempi di graduazione stabiliti dall’art. 1 15 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.
9.Ilconto economico ed il prospetto di conciliazione sono redatti in conformita ai modelli ufficiali
approvati con il regolamento previsto dall’art. I'14 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 74
Conto del patrimonio

1. H conto del patrimonio rileva i risultati della gestione patrimoniale e riassurme la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenziando le variazjon; intervenute nel corso dello stesso, rispetto
alla consistenza iniziale, ' :




2.1l patrimonio comunale & costituito dal complesso dei benie dei rapporti giuridici, attivie passivi,
di pertinenza dell’ente, suscettibili di valutazione e attraverso la cui rappresentazione contabile ed il
relativo risultato finale differenziale & determinata 1a consistenza netta della dotazione patrimoniale.

3. Al fini delle rilevazioni inventariali, si applicano le disposizioni di cui al Capo VI - Sgritture
patrimontali - del presente regolamento.



